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PORTARIA N2 695/2024.

NOMEIA A COMISSAO PERMANENTE DO INVENTARIO DO
PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL, DE DEPRECIACAO E
REAVALIACAO, LEVANTAMENTO E AVALIACAO DE BENS
MOVEIS, IMOVEIS, UTEIS E INSERVIVEIS DO MUNICIPIO DE
SANTANA DO GARAMBEU/MG.

O Prefeito Municipal de Santana do Garambéu, Estado de Minas Gerais, no uso das atribui¢des legais
€,
CONSIDERANDO a necessidade de se proceder ao inventdrio patrimonial, para efeito de comprovagio de
existéncia fisica dos bens méveis, de sua localizagdo, bem como de sua utilizacdo e estado de conservac3o,

sendo dever do Administrador Publico zelar pela conservagdo do Patriménio Publico Municipal.

RESOLVE:

Art. 12 Fica constituida, pelos membros abaixo designados, a COMISSAO PERMANENTE DO
INVENTARIO DO PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL, DE DEPRECIACAO E REAVALIACAO, LEVANTAMENTO E
AVALIAGCAO DE BENS MOVEIS, IMOVEIS, UTEIS E INSERVIVEIS, formada pelos seguintes servidores:

Art. 22 A referida Comissdo serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a
presidéncia do primeiro.

Presidente: Alisson Nascimento de Andrade, cargo que exerce: Auxiliar de Servicos Internos, matricula
n2 0,796.

Membros

Fabiana da Conceicdo Dantas Moura, cargo que exerce:Auxiliar Administrativo, matricula ne 0775;
Hailton Fagundes Fonseca, cargo que exerce: Coordenador do Cras, matricula n2 0528.

Jodo Batista Reis Machado, cargo que exerce, matricula n2 0767.

Art. 32 Compete a Comissdo de Inventério do 6rg3o ou entidade:

I- Solicitar ao setorial de patrimonio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informagdes
sobre todos os iméveis que estejam sob a responsabilidade do érgdo ou entidade, sejam eles préprios,
locados ou utilizados por cessdo ou outro instrumento juridico, inclusive a informagio sobre a existéncia de
instrumento juridico que autorize a utilizagdo do imével, tais como termos de Cessdo, Permiss3o, Comodato

%
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e afins;

ii- Realizar a consolidagdo das informagdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial

patriménio; :

m - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando 3 confirmacdo de informagdes;

Iv - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco”, definindo calendario e ¢ronograma para

sua execucao;

v- Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execugdo das

atividades;

vi- Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico para efetuar o
levantamento do imével e, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para melhor
identificacdo do imével a ser levantado;

Vil - Realizar levantamento fisico “in loco”, e o Registro Fotografico de cada imével inventariado;

Vil - Realizar consulta a prefeitura local solicitando informagdes adicionais sobre o imdvel, tais como
loteamento no qual o imével estd implantado, nimero da quadra, nimero do lote, nimero da inscri¢do
imobili4ria e a certid3o ou documento equivalente com informag3o do valor venal do imével utilizado para
fins de célculo do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU;

X - Realizar busca cartoraria, solicitando certiddo atualizada dos registros ou escrituras publicas dos

imoveis inventariados.

x - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execugdo dos trabalhos em cada
imével inventariado e assinara Ficha de Levantamento Cadastral;

x1 - Realizar o calculo do valor econémico dos iméveis rurais com base na planilha de preco referencial
do INCRA, utilizando a Ficha de Informagdo de Valor;

xi - Criar pasta individualizada para cada imével levantado, contendo a certiddo atualizada da
matricula do imével ou documento que vincule a destinagdo do imdvel ao 6rgdo ou entidade inventariante
ou justificativa da negativa de apresentacdo de tais documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o
Laudo de Avaliacio e/ou documento oficial da prefeitura local com a informagdo do valor venal do imével
ou a Ficha de Informac3o de Valor (imével rural) ;

xill- Registrar todas as ocorréncias na realizagdo dos trabalhos;

xiv - Elaborar Relatério Final de Inventario;

xv - Encaminhar Relatério Final de Inventario e pastas individualizadas de cada imével inventariado ao
setorial de patrimonio doérgdo ou entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do
Inventario.

Art. 42 - Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas que oferecam & Comissdo de
Inventario os meios, recursos e colaboragdo indispenséveis para o fiel cumprimento de suas atribuicdes.

Art. 52 Quando convocados 0s membros da comissao ficardo a disposi¢do para o desenvolvimento dos
trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 62 Toda documentagdo relativa ao inventdrio fisico financeiro realizado, devera ficar sob a
responsabilidade do Setor de Patriménio.

Art. 7¢ Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposigdes em
contrario.
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