PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

EDITAL N2 047/2022
PROCESSO N° 125/2022
PREGAO ELETRONICO N¢ 028/2022

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de
Santana do Garambéu, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNP]
sob o ne 18.338.285/0001-30, com sede na Pragca Paiva Duque, n® 120, Bairro
Centro, na mesma cidade de Santana do Garambéu, Estado de Minas Gerais, por
meio de sua equipe de Pregao, realizara licitacao, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos
da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, com aplica¢ao subsidiaria da Lei
Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, Decreto Federal n? 10.024/2019, Lei
Complementar n? 123/2006, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Recebimentos de propostas até dia 29/11/2022 as 08:50 horas

Abertura de propostas dia 29/11/2022 as 09:00 horas
O EDITAL estara disponivel a partir do dia 09/11/2022 4s 16:00 horas
Tempo de Disputa: 10 (dez) minutos

Modo de Disputa: Aberto

Local: www.bll.org.br. - "acesso identificado no link - licitagdes publicas.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacio de empresa especializada
visando a prestacao de servigos, especificos de apoio administrativo, em atendimento a
Comissdo de Licitacdo e ao Pregoeiro, compreendo: digitacdo, digitalizacdo de documentos,
auxilio na elaboracgao de editais licitatorios, termos de referéncias, minutas contratuais, minutas
de atas de registro de preco, apoio nas sessdes de licitacdo, entre outras tarefas, conforme
condigOes e especificacdes contidas no Termo de Referéncia, Anexo I Edital e seus
anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco do item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacado
orcamentaria proépria, prevista no or¢camento do Municipio para o exercicio de
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2022, na classificacao abaixo:

2.01.03.04.122.0104.2.0006 - 00.01.00 - Manutencdao das Despesas da Secretaria Geral
3.3.90.39.00 - Demais Prestacao de Servigos

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregao
deverao dispor de chave de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel, obtidas
junto a Bolsa de Licitacoes e Leiloes (www.bll.org.br), devendo informar-se junto
ao sistema a respeito de seu funcionamento e regulamento.

3.1.2 - A utilizacdo do sistema de pregao eletronico da Bolsa de Licitacdes e
LeilOes estd consubstanciada nos §§22 e 32 do artigo 22 da Lei 10.520 de 17 de julho
de 2002 e Decreto Federal n® 10.024/20109.

3.1.3 - O licitante deverd estar credenciado, de forma direta ou através de
empresas associadas a Bolsa de Licitacdes e Leildes, até no minimo uma hora
antes do hordario fixado no edital para o recebimento das propostas.

3.1.4 - O licitante devera se informar junto a Bolsa de Licitacoes e Leiloes sobre os
procedimentos e documentos necessarios para o seu credenciamento e obtencdo da
chave de acesso.

3.2. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu
representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacao.

4.2. Esta licitacdo é destinada a participacao de Micro Empresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP).

4.2.1. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.2.2. proibidos de participar de licitagcdes e celebrar contratos administrativos,
naforma da legislacao vigente;

4.2.3. que nao atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.4. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
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4.2.5. que se enquadrem nas vedag¢Oes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de
1993;

4.2.6. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolugao ou liquidacao;

4.2.7. Em consércio ou grupo de empresas.!

4.2.8. Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢do (Acérdao n® 746/2014-TCU-Plenario).

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica, quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdao exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n® 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negodcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre
as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizacdo dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

! NOTA EXPLICATIVA: Considerando gue é ato discriciondrio da Administracdo diante da avaliagdo de conveniéncia
e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas em condi¢Ges de
atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedagdo de
participacdo de empresas em “consorcio” no Pregdo em tela.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apés o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais,
encargosprevidenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros
queincidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES.

7.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicado neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificacdes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

7.3. Também sera desclassificada a proposta que identifigue o licitante.

7.4. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.5. A nao desclassificagdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrdrio, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
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somente estas participarao da fase de lances.

7.7. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.9. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item. Os licitantes poderao
oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e as
regras estabelecidas no Edital.

7.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tantoem relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 2% (dois por cento).

7.12. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.13. A etapa de lances da sessiao publica tera duraciao de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duraciao da sessao
publica.

7.13. A prorrogac¢ao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.16. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdao automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessdao publica de lances, em prol da consecu¢dao do melhor
preco.

7.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens
anteriores deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente ao provedor.

7.18. Na hipodtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
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proprio do sistema.

7.19. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aqueleque for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.20. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.21. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao
dos lances.

7.22. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada somente
ap6s decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.23. O Critério de julgamento adotado sera o menor prec¢o, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.24. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.25. Havendo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

7.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagcdo em
condigoes diferentes das previstas neste Edital.

7.27. A negociac¢ao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.28. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Editale ja apresentados.

7.29. Apobs a negociacdao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do ao objeto e a compatibilidade
do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em
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seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 72 e no § 92 do
art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco
final superior ao pre¢co maximo fixado (Acérdao n® 1455/2018 -TCU - Plenario),
ouque apresentar prego manifestamente inexequivel.

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pre¢os globais ou
unitarios simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitacdo ndao tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proéprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.2.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferira exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.2.2. Na hipo6tese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata;

8.2.3. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de
02 (duas) horas, sob pena de nao aceitacao da proposta.

8.2.4. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

8.2.5. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-
se os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes,
a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro,
sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitacao da proposta.

8.2.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagao.

8.2.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.
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8.2.8. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacao em condigoes
diversas das previstas neste Edital.

8.2.9. Também nas hipdéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido
preco melhor.

8.2.10. A negociagdao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.2.11. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.2.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro
verificaraa habilitacdao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO.

9.1. Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitagdao do licitante sera
verificada por meio da internet.

9.2. Os documentos relacionados neste edital poderao ser substituidos pelo
Certificado de Registro Cadastral - CRC, do Municipio, em vigor na data da
realizacdo do Pregdo, desde que expressamente indicados no referido cadastro
e em vigor na data da realizacdo do Pregao.

9.2.1. A apresentacao do CRC nao dispensa a apresentacao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente registrado, ou
instrumento publico ou particular de procuracao, ou Carta de
Credenciamento, com vistas a conferéncia da assinatura do representante
legal aposta nosdocumentos.

9.2.2. Caso nao conste no CRC do Municipio quaisquer documentos exigidos no
edital, o licitante devera complementar a documentacao exigida.

9.2.3. Se 0os documentos relacionados no edital, indicados no CRC, estiverem
com os prazos vencidos, deverdo ser apresentados novos documentos, em
vigor.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital,
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via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.?2

9.4. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.5. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverido estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deveriao estar em nome
dafilial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 9.2 (CRC), os licitantes deverao
encaminhar,nos termos deste Edital, a documenta¢ao relacionada nos itens a
seguir, para finsde habilitacao:

9.8 Habilitagao juridica:

9.8.1. No caso de empresdario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor indivudual - MEI: Certificado da Consicao
de Microeempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatoério de seus administradores;

Decreto n? 10.024, de 2019: Art. 38, §22: “O instrumento convocatdrio deverd estabelecer prazo de, no minimo, duas horas,
contado da solicitagdo do pregoeiro no sistema, para envio da proposta e, se necessdrio, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo”.

Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderdo ser os jd exigidos para fins de habilitacdo no
instrumento convocatorio. Em outras palavras, ndo se trata de uma segunda oportunidade para envio de documentos de
habilitagdo. A diligéncia em questdo permite, apenas, a solicitacdo de documentos outros para confirmacdo dos jd
apresentados, sendo exemplo a requisicdo de copia de contrato de prestacdo de servicos que tenha embasado a emissdo de

atestado de capacidade técnica jd apresentado.
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9.8.4. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdodos seus administradores;

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971;

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

9.8.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidagao respectiva;

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federaldo Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso o
licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condiciao mediante declaracao da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.4. prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante mediante apresentacdo de certiddo emitida pelo setor

competente do Municipio.

9.9.5. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
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9.9.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacio de certidio negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.7. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

9.9.7.1. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

9.9.7.2. Uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista da microempresa ou empresa de pequeno
porte, a mesma sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apoés a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragcdao publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.9.7.3. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancodes
previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao. Se, na ordem de classificacao, seguir-
se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo nadocumentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizacao.

9.10. Qualificacao Técnica.

9.10.1 - ATESTADO: Comprovacdo de aptiddo para desempenho das atividades inerentes a
presente licitacdo, por meio de Atestado(s) Comprobatoério(s), em nome do profissional que
ird desenvolver os servigos objeto, compativel(is) em caracteristicas com os servicos de apoio
na elaboracdo de editais licitatorios, projetos basicos (PB), Termos de referéncias (TR),
minutas contratuais e minutas de Atas de Registro de Preco.

9.10.1.1.A comprovacgdo de aptiddo, referida no subitem 9.10.1 acima, devera ser emitida
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, de modo que o atestado atenda as
seguintes exigéncias:

a) ostentar a razao social e os dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNP], endereco,
telefone);



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

b) conter a descricao clara da atividade ou servi¢o executado, explicitando o periodo, o local
de execugdo e o numero do contrato (se houver);

c) conter o nome, cargo e assinatura do responsavel que emitiu o atestado.

9.10.2. COMPROVACAO DE VINCULO: o licitante devera comprovar que possui em seu
quadro permanente de pessoal, na data prevista para entrega da proposta eletrdnica, vinculo
empregaticio com o profissional detentor do atestado descrito subitem 9.11.1.

9.10.2.1. Fica dispensado de apresentar a comprovacao de vinculo descrita acima 9.11.2.
acima, a licitante cujo profissional detentor do atestado de capacidade técnica for
s6cio/membro do quadro societario da empresa.

9.10.3. O Pregoeiro poderd promover diligéncia para certificar que o profissional,
credenciado pela empresa licitante para executar as tarefas, possui capacitaciao e experiéncia
comprovada na area de licitagao.

9.10.3.1. Havendo diligéncia o Pregoeiro podera solicitar, para que seja apresentado em até
02 (dois) dias uteis, documento(s) comprobatoério(s) de treinamento/curso de licitacdo ou
outra capacitagao que habilita o profissional a trabalhar nas atividades objeto.

9.11. Qualificacao Econdmico-Financeira.

9.11.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica ha menos de 90 (noventa) dias da data da Licitacao, exceto
quando dela constar o prazo de validade;

9.12. Declarac¢oes

9.12.1. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicio (Anexo
I1);

9.12.2. que se enquadra na condi¢cdao de ME, EPP, ou equiparadas e que nao esta
sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 do art. 32 da Lei Complementar
n.2123/2006 (Anexo III);

9.12.3. que cumpri os requisitos de habilitacdo e que a proposta atende as
exigéncias do edital (Anexo 1IV);

9.12.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores (Anexo V);

9.13. A declaracao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagao.
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9.14.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, oPregoeiro suspenderda a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

9.15. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.16.0 Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de o6rgaos e entidades
emissores de certidoes, para verificar as condi¢cdes de habilitacao das
licitantes.

9.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada
no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema
eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. conter a indicagcao do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual
sancdoa Contratada, se for o caso.

10.3. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.4. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da
Lei n? 8.666/93).

10.5. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢ao que
induzao julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.
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10.7. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas
ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.8. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e
trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte, se for o caso, sera concedido o prazo de minimo de 30 (trinta) minutos para
que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto
é, indicando contra qual(is) decisao(6es) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a
tempestividade ea existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir
se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.3

11.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.4. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo
de trés dias para apresentar as razodes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.6. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.7. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
enderego constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

% No juizo de admissibilidade das intencées de recurso deve ser avaliada tdo somente
a presenca dos pressupostos recursais: sucumbéncia, tempestividade, legitimidade,
interesse e motivagcdo — TCU Ac. 520/2014-Plendrio, item 9.5.1.
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12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagcdao de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
quedele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, 8§12 da LC n2 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhara sessao reaberta.

12.3. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela
autoridade competente, ap6s a regular decisao dos recursos apresentados.

13.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DO PRAZO DE EXECUCAO,DO LOCAL DE ENTREGA E
DORECEBIMENTO DOS MATERIAIS.

14.1 O prazo de vigéncia do objeto deste procedimento licitatorio sera de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de assinatura do Contrato, podendoser prorrogado
por igual periodo;

14.2. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia (Anexo I);

14.3 O local da prestacao de servicos sera a Praga Paiva Duque, n? 120, centro,
Santana do Garambéu/MG;

14.4. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Pregio
Eletronico;

15. DO PAGAMENTO

15.4. A Contratada devera, obrigatoriamente, apresentar nota fiscal
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correspondente ao equipamento efetivamente entregue.

15.5. Sobre o documento fiscal incidirao os tributos legalmente instituidos e as
multas que eventualmente vierem a ser aplicadas. Sendo a licitante vencedora
isenta ou beneficiaria de reducao de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de
contribuicdao social ou ainda optante pelo SIMPLES, devera apresentar junto
com a fatura, copia do comprovante respectivo.

15.6. O Contratante reserva-se o direito de nao realizar o atesto, se os dados
estiverem em desacordo com os dados do FORNECEDOR ou, ainda, se o objeto
entregue nao estiver em conformidade com as especificacdes apresentadas neste
Termo de Referéncia, ficando o pagamento suspenso até aregularizacao.

15.7. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na
proposta, nota de empenho e vinculado a conta corrente da Contratada.

16.DAS PENALIDADES

16.4. Serao aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, as penalidades conforme a seguir:

16.5. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida para o
certame ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucgao
do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administragcao Publica do Estado de Minas
Gerais e sera descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (Sicaf), pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominac¢des legais.

16.6. Subsidiariamente, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/93, pela
inexecucao total ou parcial das condicbes estabelecidas neste instrumento, o
MUNICIPIO podera, garantida a prévia defesa da empresa, que devera ser
apresentada no prazo de 0 5 (cinco) dias uteis a contar da sua notificacao,
aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sancdes:

I Adverténcia, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer
indicagcdes aqui constantes;

I Multa compensatéria/indenizatdria no percentual de 5% (cinco por cento)
calculado sobre o valor contratado;

[l Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
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contratar com o MUNICIPIO, pelo prazo de até 05 (cinco) anos; e

IV Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a proépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apoés
decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no inciso anterior.

16.7. Na hipétese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigacdes
assumidas pela empresa, a esta sera aplicada multa moratéria de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente,
por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor inadimplido.

16.8. O valor da multa aplicada, tanto compensatéria quanto moratoria,
deveraser recolhido ao MUNICIPIO, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis
apos a respectiva notificacao.

16.9. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa sera
descontada por ocasido do pagamento posterior a ser efetuado pelo MUNICIPIO ou
cobrada judicialmente.

16.10. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que
couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n? 8.666/93.

17. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

17.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo I).

18. DO CONTRATO, GESTAO E FISCALIZACAO

18.1. O licitante vencedor serd convocado para assinatura do instrumento

contratual, devendo assina-lo e restitui-lo no prazo de 05 (cinco) dias corridos,
podendo este prazo ser prorrogado, a critério da Administracdo, por igualperiodo
e por uma vez, desde que ocorra motivo justificado;

18.2. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacio de contrato de
prestacao de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam
conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo ede
assessoramentoda Prefeitura Municipal de Santana do Garambéu/MG.
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18.3. No ato de assinatura do contrato, a Contratada devera atender as
disposicdes da habilitagcdo pertinente a verificacdo da regularidade fiscal. Se
qualquer das certiddes apresentadas na fase de habilitacao do procedimento
licitatério expirar sua validade antes da data de assinatura dos contratos ou

deseus aditivos, deverd a mesma ser atualizada.

18.4. Integra o presente Edital, a minuta do Contrato - Anexo II - que devera ser
assinada eletronicamente pela licitante vencedora, no prazo de até 05 (cinco) dias
corridos contados da sua disponibilizacio pelo MUNICIPIO.

18.5. Para poder efetivar a assinatura eletronica do Contrato, a licitante
vencedoradevera possuir certificacao digital.

18.6. A recusa injustificada do licitante vencedor em nao executar o objeto
deste Edital, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, caracteriza
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas;

18.7.0 contrato a ser firmado vigorara por 12 (doze) meses a partir da assinatura do
contrato.

18.8. As disposi¢Oes acerca da gestao e fiscalizacdo contratual estdo dispostas no
item 12 do Termo de referéncia - Anexo I - do edital.

18.9. O instrumento contratual podera ser substituido pela nota de Empenho
nos termos do art. 62, caput e § 42 da Lei n? 8.666/1993.

18.10. No ato de emissdao da nota de empenho, a licitante devera atender as
disposi¢cdes quanto a verificacao da regularidade fiscal. Se qualquer das certiddes
apresentadas na fase de habilitagdo do procedimento licitatério expirar sua
validade antes da data de emissao da nota de empenho, devera seratualizada;

18.11. E facultado a Administracdo, quando a adjudicataria convocada nio
retirar a nota de empenho, no prazo de 02 (dois) dias uteis, convocar outra
licitante obedecida a ordem de classificacao, para retira-la, apés, comprovados os
requisitos de habilitacao, feita a negociacdo e aceita a proposta ou revogar o
certame.

18.12. A nota de empenho vigorara a partir da emissao, ficando adstrita ao
crédito or¢amentario conforme disposto no art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993,
ressalvado o prazo de garantia dos produtos/servicos.

18.13. A atuacao ou a eventual omissao da fiscalizacdo durante a realizacao
dos trabalhos, ndo podera ser invocada para eximir a licitante da responsabilidade
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no fornecimento dos produtos.

18.14. A fiscalizacdo sera sob o aspecto qualitativo e quantitativo,
devendoser anotado, em registro proprio as falhas detectadas, e comunicadas ao
gestor do contrato todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exija
medidas corretivas por parte da licitante.

18.15. A comunicacdo entre o fiscal do contrato e a licitante sera realizada
através de correspondéncia oficial e anota¢cdes ou registros no mesmo processo que
trata da contratacdo dos objetos.

18.16. Quando houver necessidade de emitir notificacdes para a licitante, o
fiscal devera dar conhecimento ao Secretario Municipal para que este pratique o ato.

18.17. Demais atribui¢cOes e responsabilidades do gestor e fiscal de contratos
estdo disciplinadas na Lei n? 8.666/93 e em normatizacdo propria.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Esta Licitacdo podera ser revogada por interesse do comprador, em decorréncia
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar o ato, ou anulada por vicio ou ilegalidade, a modo préprio ou por
provocacao de terceiros, sem que a Licitante tenha direito a qualquer indenizacao,
obedecendo ao disposto no art. 18, do Decreto n2. 3.555/2000

19.2. Qualquer modificagdo no presente Edital sera divulgada pela mesma forma
que se divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacao da
proposta de precos de precos.

19.3. Ao Pregoeiro ou a Autoridade Competente, é facultado, em qualquer fase da
licitacdo a promocao de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo, vedada a inclusao posterior de documentos ou informacgoes
que deveriam constar do mesmo desde a realizagcdao da sessao publica.

19.4. As Licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das

informacoes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

19.5. Apés apresentacdo da proposta de pregos nao cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.6. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao do objeto pelo comprador.

19.7. O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta de
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precos, nao assinar o contrato, deixar de entregar documentacao exigida no Edital,
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execu¢ao doobjeto, ndao
mantiver a proposta de precos de precgos, falhar ou fraudar na execuc¢ao docontrato,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa, ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar coma
Uniao, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, semprejuizo
das multas previstas em Edital e no contrato e das demais cominag¢des legais.

19.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Vencendo-se os prazos somente em
dias de expediente normais.

19.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara
no afastamento da Licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua
qualificacdo, e a exata compreensdao da sua proposta de precos, durante a
realizacdo da sessdo publica do Pregao Eletrénico.

19.10. Para fins de aplicagdo das Sang¢des Administrativas constantes no
presente Edital, o lance é considerado proposta de precos.

19.11. As normas que disciplinam este Pregdo Eletronico serdo sempre
interpretadas, em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, sem
comprometimento do interesse do comprador, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

19.12. O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressoes,
conforme previsto no §1° do Art. 65 da Lei Federal n.2 8.666/93.

19.13. As Licitantes nado terdo direito a indenizagcao em decorréncia da anulagaodo
procedimento licitatério, ressalvado o direito do CONTRATADO de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

19.14. O Edital e seus Anexos, além de poderem ser lidos e retirados através da
Internet no site www.santanadogarambeu.mg.gov.br;

19.15. Sao partes integrantes deste Edital, independente de transcricao:

Anexo I - Termo de Referéncia

Anexo Il - Minuta do Contrato

Anexo III - Modelo de Proposta de precos

Anexo IV - Modelo de declaracao de elaboracao independente de proposta

Anexo V - Carta de apresentacao dos documentos de habilitacao


http://www.santanadogarambeu.mg.gov.br/
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Anexo VI - Modelo de declaragao de enquadramento como ME ou EPP

19.16. Quaisquer informag¢des complementares sobre o presente Edital e seus
Anexos poderao ser obtidas pelo e-maillicitacao@santanadogarambéu.mg.gov.br.

19.17. O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem do presente
procedimento licitatorio sera o da Barbacena - MG.

Santana do Garambéu/MG, 07 de novembro de 2022.

Ricardo Mauricio Rodrigues Miranda
Pregoeiro



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 125/2022.
PREGAO ELETRONICO N¢ 028/2022.

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos, especificos de apoio
administrativo, em atendimento a Comissdo de Licitacao e ao Pregoeiro, compreendo: digitacao,
digitalizacdo de documentos, auxilio na elaboragao de editais licitatorios, termos de referéncias,
minutas contratuais, minutas de atas de registro de preco, apoio nas sessoes de licitacdo, entre
outras tarefas.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de pessoa juridica para apoio administrativo se faz necessaria, tendo em
vista que esta Administra¢cdo ndo dispde em seu quadro de funcionario, respeitado o indice de
pessoal, profissionais suficientes para atender, de forma eficiente e com qualidade, a demanda
das tarefas administrativas. Os servicos sdo de carater continuado e visa melhorar a eficiéncia e
produtividade nas atividades essenciais e inadiaveis do Setor de Licitagdo. Desta forma, a melhor
alternativa a Administracdo é a contratacdo de pessoa juridica para atender o objeto deste
Termo de Referéncia.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. A presente CONTRATACAO se enquadra na categoria de bens e servicos de natureza
comum, para fins do disposto no paragrafo unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, vez que os
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais no mercado.

4. DO PRECO REFERENCIAL E DO RESUMO DOS SERVICOS

4.1. 0 Valor global maximo aceitavel para a contratagdo é de R$32.400,00 (trinta e dois mil
e quatrocentos reais), subdividido em 12 parcelas iguais e mensais de R$2.700,00 (dois mil e
setecentos reais).

4.2. Resumo dos servicos:

TIPO DE SERVICO PROFISSIONAL | NUMERO DE HORARIO DE
A SER VISITAS PRESTACAO DOS
CREDENCIADO SEMANAIS SERVICOS
Prestacdo de servicos, especificos Profissional 05 (cinco) De: 08:30h as
de apoio administrativo, em com visitas 12:30h e 13:00h as
atendimento a Comissao de | capacitagdoe presenciais 16:00h
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Licitacao e ao Pregoeiro, experiéncia semanais,
compreendo: digitacdo, | comprovada na | durante todas
digitalizacdo de documentos, area de as semanas do
auxilio na elaboracao de editais licitacdo ano, exceto
licitatérios, termos de referéncias, sabado,
minutas contratuais, minutas de domingo,
atas de registro de preco, apoio feriados e
nas sessoes de licitacdo, entre recessos.
outras tarefas, constantes neste

Termo de Referéncia.

5. DA FORMA DE EXECUCAO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS
5.1. A contratada se compromete a cumprir os servigos objeto deste instrumento conforme
seguem:

5.1.1. Apoiar/auxiliar na elaboracdo de editais licitatérios, projetos basicos (PB), Termos de
referéncias (TR), minutas contratuais, minutas de Atas de Registro de Preco, inclusive digitacao e
digitalizacdo destes instrumentos, compreendendo as seguintes tarefas:

5.1.1.1. digitacdo de editais, termos de referéncia, projeto bdasico, contratos, atas,
julgamentos de recursos, erratas de licitacao, entre outros documentos pertinentes e necessarios
ao setor de licitagdo, em formato “DOC”, Excel ou diretamente no sistema de langamentos de
dados do municipio;

5.1.1.2. sugerir e auxiliar no planejamento, elaboracdo e producdo dos instrumentos
constantes na alinea “a” acima, em consonancia com a legislacao licitatdria vigente e aplicavel as
diversas modalidades licitatorias;

5.1.1.3. enviar e receber e-mails de servicos relacionados a licitacao e contratos;

5.1.1.4. digitar e publicar extrato/aviso de licitagdo, contratos, editais, termos aditivos,
termo de cancelamento, revogac¢do, anulacdo, rescisao, atas, julgamentos, entre outras tarefas
pertinentes para alimentacdo de sitio do municipio, quadro de avisos, imprensas jornalisticas,
portal da transparéncia e em sistema especifico de comunicagdo com o TCE (quando solicitado);
5.1.1.5. digitalizar documentos de carater licitatério para cumprir obrigacoes legais de
publicidade e demais expedientes legais do setor de licitacao (quando solicitado).

5.1.2. Apoiar a Comissdao Permanente de Licitagdes - CPL e o Pregoeiro nas tarefas pertinentes
as sessoOes publicas de licitacao, compreendendo os servicos de digitacdo e digitalizacao de atas
da sessao, tirar xerox de documentos, publicar resultados, entre outros tarefas oportunas.

5.2.  Disponibilizar ao menos um profissional com capacita¢do e experiéncia comprovada na
area de licitacao, de modo a garantir qualidade e eficiéncia aos servigos a serem executados.
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5.3. A contratada devera realizar no minimo 05 (cinco) visitas presenciais semanais (em
todas as semanas durante a vigéncia do contrato), exceto sabado, domingo, feriados e

recessos, devendo estar prontamente disponivel nos horarios de 08:30h as 12:30h e de 13:00h

as 16:00h, podendo os horarios ser ajustados de acordo com o periodo de
funcionamento/expediente da prefeitura.

5.4. NAO SAO ATRIBUICOES DA CONTRATADA REALIZAR 0S SEGUINTES SERVICOS:

5.4.1. Qualquer servico de assessoria ou consultoria técnica, vez que o objeto contempla tdo
somente os servicos de apoio administrativo;

5.4.2. Emissdo de parecer técnico especializado;

5.4.3. Realizacdo pesquisas de precos de mercado/or¢camentos para fins de abertura de licitagdo
ou compras, vez que esta atribuicao pertence as secretarias requisitantes;

5.4.4. Acompanhamento, gerenciamento e fiscalizagdo de execucao contratual;

5.4.5. Servigo de digitalizacao de documentos tais como: notas de empenho, portarias, decretos,
processos administrativos e processos licitatérios na integra, entre outros documentos para fins
de criacdo de almoxarifado virtual, ou seja, os servigos objeto de digitalizacdo e digitacao de
documentos sdo aqueles especificos para cumprimento das tarefas e obrigacées do setor de
licitacdo.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.  Estipular as tarefas a serem realizadas pela contratada e fiscalizar o fiel cumprimento das
mesmas.

6.2. Recusar os servigos realizados de forma incompleta ou deficiente.

6.3. Comunicar a Contratada por escrito sobre eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na realizacdao dos servicos para que sejam corrigidos.

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado.

6.5. Efetuar o pagamento dos servicos devido a contratada no prazo e forma estabelecida
neste instrumento.

6.6. Disponibilizar equipamentos, em perfeito funcionamento, de informatica como
computador, impressoras multifuncional, material de escritério, acesso a internet, entre outros
necessarios ao desenvolvimento das tarefas.

6.7. A Administracio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do presente instrumento, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste instrumento e na sua
proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

7.1.1. executar os servigos previstos neste instrumento com a devida qualidade e atencao;

7.1.2. cumprir fielmente as visitas técnicas semanais respeitando as datas e horarios acordados;
7.1.3. manter no local de trabalho um funcionario com conhecimento, experiéncia e capacitacao
na area de licitacdo para desenvolver os servicos objeto, devendo este ser educado e respeitoso
com os agentes administrativos de sua area de atuacdo, bem como ser compromissado e
comprometido com as tarefas de sua atribuicao;

7.1.4. comunicar a Contratante sempre que o profissional credenciado nao puder se apresentar
para realizacdo dos servicos, acompanhado das justificativas e motivos que impossibilitou a
visita técnica;

7.1.5. comunicar eventual atraso no cumprimento de determinada tarefa/servico com prazo
predeterminado, causado por fatos supervenientes.

7.1.6. manter durante a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigacdes assumidas
e todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. Nao sera permitida subcontratacao deste objeto.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do objeto contratual consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993.

9.2. A verificacdo da adequagdo da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste instrumento.

9.3. O representante da Contratante promovera o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

9.4. 0O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacGes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacdo de san¢bes administrativas, previstas neste instrumento e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666,
de 1993.

9.5. Afiscalizacao sera exercida pela Secretaria Municipal de Administracao e Financas.

9.6. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
vicios redibitérios ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
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com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento dos servicos sera efetuado de forma fixa e mensal, sendo que cada parcela
respeitara o intervalo de 30 (trinta) dias corridos, sendo pago em até 05 (cinco) dias uteis a
contar do recebimento da nota fiscal ao Departamento de Compras/Tesouraria.

10.2. Emitida a nota fiscal para cada parcela, conforme determinado no subitem acima, o
pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos, mediante comprovagdo da prestagdo dos
servicos nos moldes contratados e apds aprovac¢do da nota fiscal eletronica encaminhada para o
Setor Contabil.

10.3. A nota fiscal devera constar o n° da conta- corrente do licitante, banco, e n®. da agéncia
para fins de pagamento.

10.4. Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

10.5. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidagdo ou de
qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

10.6. A contratante pagara apenas pelos servicos efetivamente prestados e adquiridos, nao
estando obrigada a realizar publicacdes mensais.

10.7. A Contratada podera cobrar pelos servicos excedidos e ndo previstos neste instrumento,
desde que devidamente autorizado e justificado pelo Municipio.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

11.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderio sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o INPC (Indice
Nacional de Precos ao Consumidor) criado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) em 1979, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacao conhecida, liquidando a diferenga
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correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

11.4. Nas aferi¢oes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

11.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

11.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7. O reajuste podera ser realizado por simples apostilamento.

12.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inexecucdo total ou parcial das condi¢coes estabelecidas neste instrumento, a
Contratante, poderd, sem prejuizo do cancelamento e das responsabilidades penal e civil aplicar
o disposto no art. 72 da Lei 10.520/02, além das demais cominagdes legais cabiveis.

12.2. A CONTRATADA que ensejar o retardamento da execucdo do objeto contratual, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar sua execugdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo e sera descredenciada
dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas no Contrato e demais cominacdes legais.

12.3. Nos casos previstos no item anterior deste Titulo sera aplicado o disposto na Lei Federal
n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.4. Ficam estabelecidas as seguintes sanc¢des:

12.4.1. Adverténcia;
12.4.2. Suspensdo dos pagamentos, até a regularizacdo dos fatos geradores das penalidades;

12.5. O prazo para apresentacdo da defesa prévia das penalidades aplicadas sera de 03 (trés)
dias uteis, contados da data de recebimento da notificagao.

12.6. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

12.6.1.Multa de 1% (um por cento) por dia, sobre o valor global do contrato, quando o
profissional indicado pela contratada ndo se apresentar para realizar os servigos (sem justa
causa aceita pela administracdo); toleravel até trés dias; a partir do quarto dia de auséncia do
profissional a contratada podera ser considerada rescindida;
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12.6.2.Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global estimado contrato, quando a
contratada se recusar a executar qualquer dos servicos pactuados ou faze-los de forma
irresponsavel, displicente, com impericia ou provocar a rescisao contratual deste instrumento
por descumprimentos dos dispositivos contratuais.

12.7. Suspensado de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos.

12.8. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Santana do Garambéu, pelo
prazo de até cinco anos.

12.9. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

12.10. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des.

12.11. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade superior, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢do - PAR.

12.12. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.13. O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de
agente publico.

12.14. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, o Municipio de Santana do Garambéu podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

12.15. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-A& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n®
9.784, de 1999.

12.16. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

13. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
13.1.  Prefeitura de Santana do Garambéu, a Praga Paiva Duque, n° 120, Centro, Santana do
Garambéu, CEP 36.146-000.

14. DA VALIDADE DA CONTRATACAO
14.1. A contratacao vigera por 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato a ser
firmado com a vencedora.

Eliana Catarina de Souza Marcelino
Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO N2 125/2022.
PREGAO ELETRONICO N¢ 028/2022.

, inscrita no CNPJ sob o n?
por intermédio de seu representante legal,Sr.(a)
portador do Documento de Identidade n®? e inscrito no
CPF sob o n® , DECLARA,sob as penas da lei, em cumprimento ao
disposto no art. 72, XXXIII, da Constituicdo da Republica, que nao emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

(__) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de
aprendiz.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2022.

Assinatura (representante legal):

Qualificacao:
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ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU
EPP

PROCESSO LICITATORIO N2 125/2022.
PREGAO ELETRONICO N¢ 028/2022.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n?

por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)

portador do Documento de Identidade n2 , inscrito no
CPF sob o n? , DECLARA, sob as penas da Lei, que nao esta

sujeita a quaisquer dos impedimentos do §4¢ do art. 32 da Lei
Complementar n.2 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre os
requisitos legais para qualificacao como:

( ) Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no
art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006.

( ) Equiparada (paragrafo unico do art. 12 da Lei n2 20.826, de 31 de
julhode 2013)

( ) Declaro que a empresa possui restricao fiscal no(s) documento(s) de
habilitacao e pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 12, da Lei
Complementar n2 123 /06, para regularizacao, estando ciente que, do contrario,

decaira o direito a contratacao, estando sujeita as sanc¢cdes previstas no art.
81, da Lei Federal n2 8.666/93.

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

de de 2022.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO E QUE A PROPOSTA ATENDE AS EXIGENCIAS DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N 125/2022.
PREGAO ELETRONICO N2 028/2022.

A empresa , inscrita no CNPJ] sob o n®
por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)

, portador do Documento de Identidade n?

, inscrito no CPF sob o n2 , DECLARA, sob as

penas da Lei, quecumpre plenamente os requisitos de habilitacdao e que sua
proposta atende as exigéncias do edital, a teor do art. 42, VII, da Lei Federal
n?10.520/02.

de de 2022.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO DA
HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N¢ 125/2022.
PREGAO ELETRONICO N2 028/2022.

A empresa , inscrita no CNP]J] sob o n®?
por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)
portador do Documento de Identidade n®°

, inscrito no CPFsob o n¢ , DECLARA, sob

as penas da Lei, que NAO existem fatos impeditivos da habilitacio,
obrigando-se a declarar asuperveniéncia de fato impeditivo da habilitacao,
a teor do art. 32, §22,da Lei n? 8.666/93.

Santana do Garambéu, de de 2022.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO /2022 - MUNICIPIO DE SANTANA DO
GARAMBEU/MG

INSTRUMENTO DE CONTRATO NOS TERMOS DO
PREGAO ELETRONICO N.° 028/2022, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTANA DO
GARAMBEU, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO, COMO ABAIXO MELHOR SE
DECLARA:

A Prefeitura Municipal de Santana do Garambéu, através da Prefeitura Municipal de
Santana do Garambéu - MG , pessoa juridica de direito publico, sediada na Praca
Paiva Duque, n? 120 - Centro, CEP: 36146-000, CNPJ: n.2 18.338.285/0001-30,
neste ato representada pelo Prefeito Municipal, José Francisco de Moura, brasileiro,
casado, titular do CPF n? 116.186.398-20 e da RG n® 36683620 SSP/SP,
denominada simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado a

empresa , com sede a
, Bairro , CEP: , ho

Municipio de , inscrita no CNP] sob o n¢
neste ato representada pelo Sr. ,
portador do RG n° e CPF n° , residente e
domiciliado na cidade de , doravante denominado

CONTRATADO, na conformidade das Clausulas e condi¢des seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 O objeto desta licitacdo é a Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos, especificos de apoio administrativo, em atendimento a Comissdo de
Licitagdo e ao Pregoeiro, compreendo: digitacdo, digitalizacdo de documentos, auxilio na
elaboracao de editais licitatorios, termos de referéncias, minutas contratuais, minutas de atas de
registro de preco, apoio nas sessdes de licitacdo, entre outras tarefas, de acordo com as
especificacdes e quantidades, conforme descri¢cdes e quantitativos abaixo:

TIPO DE SERVICO PROFISSIONAL | NUMERO DE | HORARIO DE
A SER VISITAS PRESTACAO DOS
CREDENCIADO | SEMANAIS SERVICOS
Prestacao de servicos, Profissional 05 (cinco) De: 08:30h as
especificos de apoio com visitas 12:30h e 13:00h
administrativo, em capacitacao e presenciais | as 16:00h
atendimento a Comissao de | experiéncia semanais,
Licitacao e ao Pregoeiro, comprovada na | durante
compreendo: digitacao, area de todas as
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digitalizacdo de licitacao semanas do
documentos, auxilio na ano, exceto
elaboracao de editais

licitatorios, termos de sabado,
referéncias, minutas domingo,
contratuais, minutas de atas feriados e
de registro de preco, apoio recessos.
nas sessoes de licitacao,

entre outras tarefas,

constantes neste Termo de

Referéncia.

2. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

2.1. 0 pagamento dos servicos sera efetuado de forma fixa e mensal, sendo que cada parcela
respeitara o intervalo de 30 (trinta) dias corridos, sendo pago em até 05 (cinco) dias tuteis a
contar do recebimento da nota fiscal ao Departamento de Compras/Tesouraria.

2.2.  Emitida a nota fiscal para cada parcela, conforme determinado no subitem acima, o
pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos, mediante comprovacao da prestacdo dos
servicos nos moldes contratados e apds aprovacdo da nota fiscal eletronica encaminhada para o
Setor Contabil.

2.3. A nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco, e n2 da agéncia
para fins de pagamento.

2.4. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

2.5.  Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacdao ou de
qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

2.6. A contratante pagara apenas pelos servicos efetivamente prestados e adquiridos, nao
estando obrigada a realizar publicacdes mensais.

2.7. A Contratada podera cobrar pelos servigos excedidos e ndo previstos neste instrumento,
desde que devidamente autorizado e justificado pelo Municipio.

3. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE
3.1.  Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.
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3.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o INPC (Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor) criado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) em 1979, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

3.2.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

3.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memdria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

3.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

3.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

3.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

3.7.  Oreajuste podera ser realizado por simples apostilamento.

4. CLAUSULA SETIMA - DA SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera permitida subcontratagao deste objeto.

5. CLAUSULA OITAVA - FORMA DE EXECUCAO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS
5.1. A contratada se compromete a cumprir os servicos objeto deste instrumento conforme

seguem:

5.1.1. Apoiar/auxiliar na elaborac¢do de editais licitatdrios, projetos basicos (PB), Termos de
referéncias (TR), minutas contratuais, minutas de Atas de Registro de Preco, inclusive digitacdo e
digitalizacdo destes instrumentos, compreendendo as seguintes tarefas:

5.1.1.1. digitacdo de editais, termos de referéncia, projeto bdasico, contratos, atas,
julgamentos de recursos, erratas de licitacdo, entre outros documentos pertinentes e necessarios
ao setor de licitacdo, em formato “DOC”, Excel ou diretamente no sistema de lancamentos de
dados do municipio;

5.1.1.2. sugerir e auxiliar no planejamento, elaboracdao e producao dos instrumentos
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constantes na alinea “a” acima, em consonancia com a legislacao licitatoria vigente e aplicavel as
diversas modalidades licitatorias;

5.1.1.3. enviar e receber e-mails de servigos relacionados a licitacao e contratos;

5.1.1.4. digitar e publicar extrato/aviso de licitacdo, contratos, editais, termos aditivos,
termo de cancelamento, revogac¢do, anulacdo, rescisao, atas, julgamentos, entre outras tarefas
pertinentes para alimentac¢do de sitio do municipio, quadro de avisos, imprensas jornalisticas,
portal da transparéncia e em sistema especifico de comunicacdo com o TCE (quando solicitado);
5.1.1.5. digitalizar documentos de carater licitatério para cumprir obrigacdes legais de
publicidade e demais expedientes legais do setor de licitacdo (quando solicitado).

5.1.2. Apoiar a Comissdo Permanente de Licitagdes - CPL e o Pregoeiro nas tarefas pertinentes
as sessoOes publicas de licitacdo, compreendendo os servicos de digitacdo e digitalizacao de atas
da sessao, tirar xerox de documentos, publicar resultados, entre outros tarefas oportunas.

5.2. Disponibilizar ao menos um profissional com capacitagdo e experiéncia comprovada na
area de licitacdo, de modo a garantir qualidade e eficiéncia aos servigos a serem executados.

5.3. A contratada devera realizar no minimo 05 (cinco) visitas presenciais semanais (em todas
as semanas durante a vigéncia do contrato), exceto sdbado, domingo, feriados e recessos,
devendo estar prontamente disponivel nos horarios de 08:3h as 12:30h e de 13:00h as 16:30h,
podendo os horarios ser ajustados de acordo com o periodo de funcionamento/expediente da
prefeitura.

5.4. Nao sao atribuicdes da contratada realizar os seguintes servicos:

5.4.1. Qualquer servico de assessoria ou consultoria técnica, vez que o objeto contempla tdo
somente os servicos de apoio administrativo;

5.4.2. Emissdo de parecer técnico especializado;

5.4.3. Realizagao pesquisas de precos de mercado/or¢amentos para fins de abertura de licitagdao
ou compras, vez que esta atribuicao pertence as secretarias requisitantes;

5.4.4. Acompanhamento, gerenciamento e fiscalizagdo de execucao contratual;

5.4.5. Servico de digitalizacao de documentos tais como: notas de empenho, portarias, decretos,
processos administrativos e processos licitatérios na integra, entre outros documentos para fins
de criacao de almoxarifado virtual, ou seja, os servicos objeto de digitalizacdo e digitacdo de
documentos sdo aqueles especificos para cumprimento das tarefas e obrigacdes do setor de
licitacdo.

6. CLAUSULA NONA - CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
6.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdao do objeto contratual consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigcos, de forma a assegurar o perfeito
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cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

6.2. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste instrumento.

6.3. O representante da Contratante promovera o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

6.4. 0O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicagdo de sanc¢Oes administrativas, previstas neste instrumento e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666,
de 1993.

6.5.  Afiscalizacdo sera exercida pela Secretaria Municipal de Administracao e Financas.

6.6. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
vicios redibitérios ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

7. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
7.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1.1. Estipular as tarefas a serem realizadas pela contratada e fiscalizar o fiel cumprimento das
mesmas;

7.1.2. Recusar os servicos realizados de forma incompleta ou deficiente;

7.1.3. Comunicar a Contratada por escrito sobre eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na realizacdo dos servicos para que sejam corrigidos;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento dos servicos devido a contratada no prazo e forma estabelecida
neste instrumento;

7.1.6. Disponibilizar equipamentos, em perfeito funcionamento, de informatica como
computador, impressoras multifuncional, material de escritério, acesso a internet, entre outros

necessarios ao desenvolvimento das tarefas;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

7.1.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente instrumento, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste instrumento e na sua
proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

8.1.1.1. executar os servicos previstos neste instrumento com a devida qualidade e
atencao;

8.1.1.2. cumprir fielmente as visitas técnicas semanais respeitando as datas e horarios
acordados;

8.1.1.3. manter no local de trabalho um funcionario com conhecimento, experiéncia e

capacita¢do na area de licitacdo para desenvolver os servicos objeto, devendo este ser educado e
respeitoso com os agentes administrativos de sua d4rea de atuacdo, bem como ser
compromissado e comprometido com as tarefas de sua atribuicao;

8.1.1.4. comunicar a Contratante sempre que o profissional credenciado ndo puder se
apresentar para realizacdo dos servicos, acompanhado das justificativas e motivos que
impossibilitou a visita técnica;

8.1.1.5. comunicar eventual atraso no cumprimento de determinada tarefa/servigo com
prazo predeterminado, causado por fatos supervenientes;
8.1.1.6. manter durante a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas e todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

9. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecucao total ou parcial das condi¢oes estabelecidas neste instrumento, a
Contratante, podera, sem prejuizo do cancelamento e das responsabilidades penal e civil aplicar
o disposto no art. 72 da Lei 10.520/02, além das demais cominagdes legais cabiveis.

9.2. A CONTRATADA que ensejar o retardamento da execucdo do objeto contratual, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar sua execu¢do, comportar-se de modo inidoneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo e sera
descredenciada dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Contrato e demais cominagdes legais.

9.3. Nos casos previstos no item anterior deste Titulo sera aplicado o disposto na Lei Federal
n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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9.4. Ficam estabelecidas as seguintes sangoes:
9.4.1. Adverténcia;
9.4.2. Suspensdo dos pagamentos, até a regularizacao dos fatos geradores das penalidades;

9.5. 0 prazo para apresentacao da defesa prévia das penalidades aplicadas sera de 03 (trés)
dias uteis, contados da data de recebimento da notificacgao.

9.6. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

9.6.1. Multa de 1% (um por cento) por dia, sobre o valor global do contrato, quando o
profissional indicado pela contratada ndo se apresentar para realizar os servicos (sem justa
causa aceita pela administracdo); toleravel até trés dias; a partir do quarto dia de auséncia do
profissional a contratada podera ser considerada rescindida;

9.6.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global estimado contrato, quando a
contratada se recusar a executar qualquer dos servigos pactuados ou faze-los de forma
irresponsavel, displicente, com impericia ou provocar a rescisdo contratual deste instrumento
por descumprimentos dos dispositivos contratuais.

9.7. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos.

9.8. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Santana do Garambéu, pelo
prazo de até cinco anos.

9.9. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

9.10. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

9.11. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade superior, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracao de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢do - PAR.
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9.12. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de
agente publico.

9.14. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, o Municipio de Santana do Garambéu podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

9.15. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n?
9.784, de 1999.

9.16. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

10. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

10.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas nos incisos I a XII e
XVII do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicacao das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;
10.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n? 8.666, de 1993.

10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

10.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

10.4. O termo de rescisdo serd precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

10.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.4.2. Relagcdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3. Indenizac¢oes e multas.
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11. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

11.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execu¢do dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES
12.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

12.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitacoes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 8.078,
de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

14.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento, por extrato, no
Quadro de Avisos do Municipio de Santana do Garambéu e outros meios se julgar conveniente,
no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

15. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

15.1. E eleito o Foro da Comarca de Barbacena/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme
art. 55, §22 da Lei n? 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Municipio de Santana do Garambéu, de de 2022.

José Francisco de Moura
Prefeito Municipal CONTRATADA

Testemunhas:




