PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ; 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para locagdo, manutencdo e assisténcia técnica de duas maquinas
copiadoras para atendimento as demandas das Secretarias de Educacdao e Administracdo, tendo como
referéncias os modelos RICOH MP2000 e SAMSUNG SCX6555, conforme condicGes e especificagGes contidas
neste anexo.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1 - A contratagdo tem como objetivo dar maior agilidade as copias demandadas dessas duas Secretarias,
por intermédio de modelos de maquinas mais eficientes, bem como, atribuindo maior custo beneficio para o
Municipio, por ndo ter o dispéndio da aquisicdo de equipamentos e, nem tdo pouco arcar com seus custos de
manutencao.

3 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO
Item Descricao Unid. Quant.

01 Prestacdo de servicos de locacdo, manutencdo e assisténcia técnica de duas N2 de
magquinas copiadoras para atendimento as demandas das Secretarias de Educacdo cdpias
e Administracao, tendo como referéncias os modelos RICOH MP2000 e SAMSUNG
SCX6555.

390.000

4 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 - CONDICOES DE EXECUCAO

4.1.1 — A CONTRATADA devera iniciar o servico em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do
CONTRATO, mediante recebimento de ORDEM DE SERVICO formalizada pelo CONTRATANTE,
ressalvadas as hipdteses de prorrogacdo dos prazos previstas na Lei n2 14.133/2021;

4.1.2 - O Contrato, bem como os direitos e obrigacbes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associa¢do da
CONTRATADA com terceiros, sem autorizacdo prévia e escrita da administracdo, sob pena de
aplicacao de sancao, inclusive rescisao contratual.

4.2 - REQUISITOS ESPECIFICOS DA CONTRATAGAO

4.2.1 — A Empresa contratada devera fornecer duas maquinas copiadoras, nos modelos de referéncia
ou de mesmas caracteristicas técnicas, que devera ficar instaladas nas dependéncias de ambas as
Secretarias.
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4.2.2 — Os equipamentos deverdo ser novos ou de no maximo um ano de uso e, estarem em perfeito
estado de conservagdo e, prontos para uso.

4.2.3 — Os custos dos materiais de consumo (toner, revelador e cilindro) e de todas as pecas de
desgaste, exceto papel, estdo inclusos no valor mensal do aluguel e, sendo seu fornecimento de
responsabilidade da Empresa LOCADORA.

4.2.4 — A empresa devera disponibilizar central para atendimento das demandas e profissional
devidamente qualificado para pronto atendimento das solicita¢Ges.

4.2.5 — Em caso de defeitos ndo passiveis de reparos, devera disponibilizar outros equipamentos para
imediata substituicdo, garantindo a ndo interrupc¢do dos trabalhos.

4.2.6 - Hospedagem, alimentacado, transporte local, lanches, permanéncia e todos os demais gastos
relacionados a prestacdo de servicos, ndo serdo fornecidos pelo Municipio de Santana do Garambéu.

4.3 - DA VIGENCIA E DAS PRORROGACOES CONTRATUAIS

4.3.1 - Apods a autorizagdo da dispensa, a empresa contratada terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar o TERMO DE CONTRATO, cuja vigéncia sera de 10
meses, podendo, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21, ser prorrogado por interesse das partes,
respeitada o limite da dispensa pelo valor, desde que a autoridade competente ateste que as condicdes e os
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

4.4 - DO REAJUSTE

4.4.1 - Sera admitido reajuste de precos observado o interregno minimo de 01 (um) ano, por
reajustamento em sentido estrito, mediante aplicagdo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores
pelo IPCA — ou outro indice especifico que venha a substitui-lo;

4.4.2 - O termo inicial do periodo de reajuste é a data prevista para apresentac¢do da proposta ou do
orcamento a que essa proposta se referir, ou, no caso de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se
referido.

4.5 - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

4.5.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei n2 14.133, de
2021;

4.5.2 - O contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nos
termos do art. 125 da Lei n? 14.133, de 2021.

5 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO
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5.1 - O setor competente ndo aceitara e ndo receberd qualquer servico com defeitos ou
imperfeicGes, em desacordo com as especificacdes e condi¢gdes constantes deste Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo ao Contratado efetuar as
correcdes ou refazer os servicos necessarios, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas e/ou rescisdo
contratual.

6 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
6.1 - DA CONTRATADA
6.1.1 - Entregar os equipamentos dentro dos padrées de qualidade;

6.1.2 - Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos, refazendo-os caso eventualmente
apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacGes
constantes deste TR, sob pena de aplicacdo das sanc¢des cabiveis, inclusive a rescisdo contratual;

6.1.3 — Comparecer quando requisitada para a fiel e perfeita execucao dos servicos;

6.1.4 - Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdao do Contrato, durante
toda a sua vigéncia;

6.1.5 - Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria, especialmente a
indicada no contrato, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servicos e dos
resultados obtidos, preservando o contratante de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA,;

7 - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

7.1 - A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado a Administracdo, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual ndo podera ser
excluida ou atenuada em fung¢ao da fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido pelos fiscais, obrigando-se,
a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades
previstas na licitacdo;

7.2 - Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo, obrigacdo ou
prejuizo que venha a ser suportado pela Administragdo, decorrentes do ndo cumprimento, ou do
cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigacdes a ele atribuidas contratualmente ou por forca de
disposicdao legal, incluindo, mas ndo se limitando, a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela
Administracdao a terceiros, multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais,
honorarios advocaticios e outros;

7.3 - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas
da Administracdao, nos termos desta clausula, deverao ser pagas pela CONTRATADA, independentemente do
tempo em que ocorrerem, ou serdao objeto de ressarcimento a Administracdo, mediante a adogao das
seguintes providéncias:
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a) deducdo de créditos da CONTRATADA;
b) medida judicial apropriada, a critério da Administragao.

8 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 - Emitir Ordem de Servigo;
8.2 - Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas;

8.3 - Rejeitar todo servico e qualquer material de ma qualidade e em desconformidade com as
especificacdes deste Termo de Referéncia;

8.4 - Decidir acerca das questGes que se apresentarem durante a execu¢do do objeto, se ndo
abordadas no termo de referéncia.

9 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1 - FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

9.1.1 - O gerenciamento da contratacdo cabera(do) ao(a) Sr.(a) Eliana Catarina de Souza Marcelino,
gue determinara o que for necessario para regularizacao de faltas ou defeitos;

9.1.2 - O(a) servidor(a) Eliana Catarina de Souza Marcelino, atuara como fiscal, que zelara pela fiel
execucdo do contrato, em consonancia com as especificacbes deste Termo de Referéncia, tomando
as providéncias cabiveis no caso de descumprimento, parcial ou total, das condi¢des pactuadas;

9.1.3 - Ficam reservados a fiscaliza¢do o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto e tudo o mais que se relacione com o objeto, desde que nao
acarrete 6nus para o Municipio de Santana do Garambéu, ou modificagdo da contratagao;

9.1.4 - As decisdes que ultrapassarem a competéncia do Gestor do Contrato deverdo ser solicitadas
formalmente pela contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao Gestor, em tempo
habil para a ado¢do de medidas convenientes;

9.1.5 - A contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo, verificacdo e
controle a serem adotados pela gestdo e fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos,
explicacBes, esclarecimentos, solu¢des e comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades;

9.1.6 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gGes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 119 e art. 120 da Lei n? 14.133 de 19 de abril de 2021;

9.1.7 - O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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10 - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DE PAGAMENTOS
10.1 — Os pagamentos ocorrerdo até o dia 10 do més subsequente a prestacdo dos servicos.
11 - DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

11.1 - Serd REJEITADO, no todo ou em parte, o servico em desacordo com as especificacoes
constantes neste TERMO DE REFERENCIA;

11.2 - A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, no total ou em parte, o objeto do CONTRATO
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo do contrato.

12 - REQUISITOS DE CONTRATAGAO E HABILITAGAO DO FORNECEDOR

12.1 - Como pré-requisito a contratacdo e decorrer da execucdo contratual, deverd a contratada
comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos de habilitacao:

12.1.1 - REGULARIDADE JUNTO A UNIAO, ESTADO, MUNICiPIO, ORGAO DE CLASSE E CADASTRO DE
PESSOA FiSICA

12.1.1.1 - A regularidade se comprovard através da apresentacdo de certiddes emitidas nos sites
oficiais, prefeitura e érgao de classe.

13 - DA CONTRATAGAO

15.1 - Nos termos da Lei 14.133/2021, este anexo juntamente com a proposta da futura contratada
serdo partes integrantes e inseparaveis do instrumento de contrato.

14 - ALTERAGOES

14.1 - Eventuais alteragOes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 e 125 da Lei n?
14.133/2021.

15 - DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DOS CONTRATOS

15.1 - O contrato podera ser extinto desde que observado as regras previstas no Titulo Ill, capitulo
VIll da Lei n2 14.133/2021.

16 - SANCOES

16.1 - Se a Contratada inadimplir as obriga¢des assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
sancdes previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n? 14.133/2021 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

16.1.1 - Pelo atraso em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor do objeto ndo
entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do material;

16.1.2 - Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do servico, caracterizada
em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do objeto;
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16.1.3 - Pela demora em substituir o servico rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do objeto recusado, por dia decorrido;

16.1.4 - Pela recusa do Contratado em substituir o servico rejeitado, entendendo-se como recusa
a substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor
do objeto rejeitado;

16.1.5 - Pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada neste termo: 1% (um por cento) do
valor contratado, para cada evento.

16.2 - As multas estabelecidas nos subitens anteriores podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 20% (vinte por cento) do valor contratado, sem prejuizo de
perdas e danos cabiveis;

16.3 - O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Administracdo;

17 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

17.1 — Os profissionais sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagcdes nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sancOes
administrativas, civis e penais cabiveis.

17.2 - Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro serd
considerado especificado e valido.

Santana do Garambéu, 03 de margo de 2022.

Eliana Catarina de Souza Marcelino
Secretario Municipal de Administragao
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