PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

EDITAL N2 001/2023
PROCESSO N° 006/2023
PREGAO ELETRONICO N° 001/2023

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de
Santana do Garambéu, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNP]
sob o n¢ 18.338.285/0001-30, com sede na Pragca Paiva Duque, n? 120, Bairro
Centro, na mesma cidade de Santana do Garambéu, Estado de Minas Gerais, por
meio de sua equipe de Pregao, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos
da Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicacdao subsidiaria da Lei
Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, Decreto Federal n? 10.024/2019, Lei
Complementar n? 123/2006, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Recebimentos de propostas até dia 01/02/2023 as 08:50 horas

Abertura de propostas dia 01/02/2023 as 09:00 horas
O EDITAL estara disponivel a partir do dia 18/01/2023 as 12:00 horas
Tempo de Disputa: 10 (dez) minutos

Modo de Disputa: Aberto

Local: www.bll.org.br. - "acesso identificado no link - licitagdes publicas.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacgdo é a Contratacdo de empresa especializada na
locagao/licenciamento e manutencao de software de Gestdo Publica Municipal, incluindo a
cessdo de uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de
armazenamento de dados em nuvem atendendo atividades de contabil e financeira, lancamentos,
acompanhamento e avaliagdo das praticas contdbeis referentes aos registros orgcamentarios,
financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestdo fiscal, bem como a
disponibilidade de pessoal para suporte tecnico no manusei do software, por um periodo de 12
meses, conforme condi¢cdes e especificacdes contidas no Termo de Referéncia, Anexo I
Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prec¢o do item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOSRECURSOS ORCAMENTARIOS
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2.1. As despesas para atender a esta licitagao estao programadas em dotacdo
orcamentaria proépria, prevista no orcamento do Municipio para o exercicio de

2023, na classificagcdo abaixo:

3.3.90.40.00.2.01.03.04.122.0104.2.0006 - Manuten¢do das Despesas da Secretaria Geral
3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregao
deverao dispor de chave de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel, obtidas
junto a Bolsa de Licitacoes e Leildoes (www.bll.org.br), devendo informar-se junto
ao sistema a respeito de seu funcionamento e regulamento.

3.1.2 - A utilizacdo do sistema de pregdo eletrénico da Bolsa de Licitacoes e
LeilOes estd consubstanciada nos §§22 e 32 do artigo 22 da Lei 10.520 de 17 de julho
de 2002 e Decreto Federal n? 10.024/20109.

3.1.3 - O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de
empresas associadas a Bolsa de Licitacoes e Leildes, até no minimo uma hora
antes do horario fixado no edital para o recebimento das propostas.

3.1.4 - O licitante devera se informar junto a Bolsa de Licitacoes e Leildoes sobre os
procedimentos e documentos necessarios para o seu credenciamento e obtencao da
chave de acesso.

3.2. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu
representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacao.

4.2. Esta licitacdao é destinada a ampla concorréncia.
4.2.1. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.2.2. proibidos de participar de licitagcdes e celebrar contratos administrativos,
naforma da legislacao vigente;

4.2.3. que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.4. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
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4.2.5. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de
1993;

4.2.6. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolugao ou liquidagao;

4.2.7. Em consércio ou grupo de empresas.!

4.2.8. Organizag¢oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acérdao n® 746/2014-TCU-Plenario).

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a
etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n? 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico
durante a sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao entre
as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apdés a realizacao dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

! NOTA EXPLICATIVA: Considerando que é ato discricionario da Administracdo diante da avaliacdo de conveniéncia
e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas em condi¢Ges de
atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacdo de
participacdo de empresas em “consorcio” no Pregdo em tela.
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5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apés o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais,
encargosprevidenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
queincidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdao de erro, omissdao ou qualquer outro
pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES.

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicado neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificagdes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

7.3. Também sera desclassificada a proposta gue identifigue o licitante.

7.4. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.5. A nao desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
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somente estas participarao da fase de lances.

7.7. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.9. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item. Os licitantes poderao
oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e as
regras estabelecidas no Edital.

7.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao dltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 2% (dois por cento).

7.12. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.13. A etapa de lances da sessao publica tera duracio de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracio da sessao
publica.

7.13. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.16. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecu¢do do melhor
preco.

7.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens
anteriores deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente ao provedor.

7.18. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
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proprio do sistema.

7.19. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aqueleque for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.20. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdao do licitante.

7.21. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao
dos lances.

7.22. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apo6s decorridas vinte e quatro horas da comunicacdao do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.23. O Critério de julgamento adotado serd o menor pre¢o, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.24. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.25. Havendo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.

7.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em
condicoes diferentes das previstas neste Edital.

7.27. A negociac¢ao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.28. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Editale ja apresentados.

7.29. Apods a negociacdao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacao ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em
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seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 72 e no § 92 do
art. 26 do Decreto n.2 10.024/20109.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco
final superior ao pre¢co maximo fixado (Acérdao n2 1455/2018 -TCU - Plenario),
ouque apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos globais ou
unitarios simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagées de propriedade do proéprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.2.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferira exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.2.2. Na hipo6tese de necessidade de suspensdao da sessdao publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada
em ata;

8.2.3. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de
02 (duas) horas, sob pena de nao aceitacao da proposta.

8.2.4. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

8.2.5. Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-
se os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes,
a exemplo de catdlogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro,
sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitacao da proposta.

8.2.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagao.

8.2.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.
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8.2.8. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrdnico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obteng¢ao de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢cdes
diversas das previstas neste Edital.

8.2.9. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, poderda negociar com o licitante para que seja obtido
preco melhor.

8.2.10. A negociagdao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.2.11. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.2.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro
verificaraa habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO.

9.1. Caso atendidas as condi¢des de participacgdo, a habilitacdo do licitante sera
verificada por meio da internet.

9.2. Os documentos relacionados neste edital poderao ser substituidos pelo
Certificado de Registro Cadastral - CRC, do Municipio, em vigor na data da
realizacdo do Pregao, desde que expressamente indicados no referido cadastro
e em vigor na data da realizacao do Pregao.

9.2.1. A apresentacao do CRC nao dispensa a apresentacao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente registrado, ou
instrumento publico ou particular de procuragciao, ou Carta de
Credenciamento, com vistas a conferéncia da assinatura do representante
legal aposta nos documentos.

9.2.2. Caso nao conste no CRC do Municipio quaisquer documentos exigidos no
edital, o licitante devera complementar a documentacao exigida.

9.2.3. Se os documentos relacionados no edital, indicados no CRC, estiverem
com os prazos vencidos, deverdao ser apresentados novos documentos, em
vigor.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital,




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.?

9.4. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.5. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverido estar em nome
dafilial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6. Serao aceitos registros de CNP] de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 9.2 (CRC), os licitantes deverao
encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos itens a
seguir, para finsde habilitacao:

9.8 Habilitacao juridica:

9.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor indivudual - MEI: Certificado da Consicao
de Microeempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

Decreto n® 10.024, de 2019: Art. 38, §2°: “0 instrumento convocatoério deverd estabelecer prazo de, no minimo, duas horas,
contado da solicitacdo do pregoeiro no sistema, para envio da proposta e, se necessdrio, dos documentos complementares,
adequada ao tltimo lance ofertado apos a negociagdo”.

Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderdo ser os ja exigidos para fins de habilitagdo no
instrumento convocatdrio. Em outras palavras, ndo se trata de uma segunda oportunidade para envio de documentos de
habilitagdo. A diligéncia em questdo permite, apenas, a solicitacdo de documentos outros para confirmacdo dos ja
apresentados, sendo exemplo a requisicdo de copia de contrato de prestacdo de servicos que tenha embasado a emissdo de
atestado de capacidade técnica ja apresentado.
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9.8.4. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacaodos seus administradores;

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971;

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

9.8.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidagao respectiva;

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federaldo Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso o
licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicido mediante declaracio da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.4. prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante mediante apresentacao de certidio emitida pelo setor
competente do Municipio.

9.9.5. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
Servico (FGTS);

de
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9.9.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacio de certidio negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.7. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovaciao de regularidade fiscal,

mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

9.9.7.1. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

9.9.7.2. Uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista da microempresa ou empresa de pequeno
porte, a mesma sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ap6s a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracao publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.9.7.3. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao. Se, na ordem de classificagao, seguir-
se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo nadocumentacgao fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

9.10. Qualificacao Técnica.

9.10.1 - ATESTADO: Comprovacgao de aptiddo para desempenho das atividades inerentes a
presente licitacao, por meio de Atestado(s) Comprobatério(s), em nome do profissional que
ird desenvolver os servigos objeto, compativel(is) em caracteristicas com o objeto.

9.10.1.1. A comprovacdo de aptidao, referida no subitem 9.10.1 acima, deverda ser emitida
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, de modo que o atestado atenda as
seguintes exigéncias:

a) ostentar a razdo social e os dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco,
telefone);
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b) conter a descricdo clara da atividade ou servico executado, explicitando o periodo, o local
de execuc¢do e o numero do contrato (se houver);

c) conter o nome, cargo e assinatura do responsavel que emitiu o atestado.

7

9.10.2. Atestado ou declaracdo de que o licitante é a proprietaria/desenvolvedora do(s)
software(s) para o desenvolvimento dos trabalhos objeto desta licitagdo, possuindo os
poderes necessarios ao perfeito e regular atendimento da contratante, e que assume o
compromisso de realizar as adequagdes necessarias, conforme modelo do AnexoVIII.

9.10.3. Declaragao formal de que, caso vencedor da licitagdo, disponibilizara data center com
capacidade de processamento (links, servidores, nobreaks, fontes alternativas de energia
(grupo gerador), softwares de virtualizacdo, seguranca, sistema de climatizacdo), para
alocacdo dos sistemas objeto desta licitagcdo, podendo ser prépria ou terceirizada;
9.10.4.Declara¢io de que o banco de dados utilizado NAO representara custos ao Municipio,
sendo as licengas, assim como, usuarios e cadastros neste inseridos serao ilimitados.

9.11. Qualificacao Economico-Financeira.

9.11.2. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica ha menos de 90 (noventa) dias da data da Licitagao,
exceto quando dela constar o prazo de validade;

9.12. Declaracodes

9.12.2.que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao
(Anexo II);

9.12.3.que se enquadra na condicao de ME, EPP, ou equiparadas e que nao
esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4¢ do art. 32 da Lei
Complementar n.2 123/2006 (Anexo III);

9.12.4. que cumpri os requisitos de habilitacdo e que a proposta atende as
exigéncias do edital (Anexo IV);

9.12.5. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores (Anexo V);

9.13. A declaracao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagao.

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.
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9.15. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.16. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de o6rgaos e entidades
emissores de certidoes, para verificar as condi¢cdbes de habilitacdo das
licitantes.

9.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada
no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdao no decorrer da execu¢do do contrato e aplicacdo de eventual
sancdoa Contratada, se for o caso.

10.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.4. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da
Lei n? 8.666/93).

10.5. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerdao estes ultimos.

10.6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢gdo que
induzam julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.7. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas
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ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.8. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e
trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte, se for o caso, sera concedido o prazo de minimo de 30 (trinta) minutos para
que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto
é, indicando contra qual(is) decisdao(6es) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade ea existéncia de motivacdao da intencao de recorrer, para decidir
se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.3

11.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.4. A falta de manifestacio motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entao, o prazo
de trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazoes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.6. O acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

3 No juizo de admissibilidade das intencées de recurso deve ser avaliada tdo somente
a presenca dos pressupostos recursais: sucumbéncia, tempestividade, legitimidade,
interesse e motivagcdo — TCU Ac. 520/2014-Plendrio, item 9.5.1.
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12.1.1. Nas hipoéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
quedele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, 8§12 da LC n? 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhara sessao reaberta.

12.3. A convocac¢do se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicio de recurso, ou pela
autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DO PRAZO DE EXECUCAO,DO LOCAL DE ENTREGA E
DORECEBIMENTO DOS MATERIAIS.

14.1 O prazo de vigéncia do objeto deste procedimento licitatério sera de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de assinatura do Contrato, podendoser prorrogado
por igual periodo;

14.2. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia (Anexo I);

14.3 O local da prestacao de servigos sera a Praga Paiva Duque, n? 120, centro,
Santana do Garambéu/MG;

14.4. E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto deste Pregio
Eletrénico;

15. DO PAGAMENTO

15.1. A Contratada deverd, obrigatoriamente, apresentar nota fiscal

correspondente ao equipamento efetivamente entregue.
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15.2. Sobre o documento fiscal incidirdo os tributos legalmente instituidos e as
multas que eventualmente vierem a ser aplicadas. Sendo a licitante vencedora
isenta ou beneficiaria de reducao de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de
contribuicdao social ou ainda optante pelo SIMPLES, devera apresentar junto
com a fatura, cépia do comprovante respectivo.

15.3. O Contratante reserva-se o direito de ndo realizar o atesto, se os dados
estiverem em desacordo com os dados do FORNECEDOR ou, ainda, se o objeto
entregue nao estiver em conformidade com as especificagbes apresentadas neste
Termo de Referéncia, ficando o pagamento suspenso até aregularizacao.

15.4. O CNPJ constante da nota fiscal deverd ser o mesmo indicado na
proposta, nota de empenho e vinculado a conta corrente da Contratada.

16.DAS PENALIDADES

16.4. Serao aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, as penalidades conforme a seguir:

16.5. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar a documentacao exigida para o
certame ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucao
do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracao Publica do Estado de Minas
Gerais e sera descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (Sicaf), pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominag¢des legais.

16.6. Subsidiariamente, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/93, pela
inexecucao total ou parcial das condi¢cdes estabelecidas neste instrumento, o
MUNICIPIO podera, garantida a prévia defesa da empresa, que devera ser
apresentada no prazo de 0 5 (cinco) dias uUteis a contar da sua notificacao,
aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sancdes:

I Adverténcia, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer
indica¢cOes aqui constantes;

I Multa compensatéria/indenizatéria no percentual de 5% (cinco por cento)
calculado sobre o valor contratado;
[l Suspensdao temporaria de participacdo em licitacido e impedimento de

contratar com o MUNICIPIO, pelo prazo de até 05 (cinco) anos; e

IV Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
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Administragdao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apéds
decorrido o prazo da sanc¢ao aplicada com base no inciso anterior.

16.7. Na hipotese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigacoes
assumidas pela empresa, a esta sera aplicada multa moratéria de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente,
por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor inadimplido.

16.8. O valor da multa aplicada, tanto compensatéria quanto moratodria,
devera ser recolhido ao MUNICIPIO, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis
apos a respectiva notificacao.

16.9. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa sera
descontada por ocasido do pagamento posterior a ser efetuado pelo MUNICIPIO ou
cobrada judicialmente.

16.10. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que
couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n? 8.666/93.

17. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

17.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo I).

18. DO CONTRATO, GESTAO EFISCALIZACAO

18.1. O licitante vencedor sera convocado para assinatura do instrumento

contratual, devendo assina-lo e restitui-lo no prazo de 05 (cinco) dias corridos,
podendo este prazo ser prorrogado, a critério da Administracdao, por igualperiodo
e por uma vez, desde que ocorra motivo justificado;

18.2. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de
prestacdo de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam
conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcio ede
assessoramentoda Prefeitura Municipal de Santana do Garambéu/MG.

18.3. No ato de assinatura do contrato, a Contratada devera atender as
disposicoes da habilitagdo pertinente a verificacao da regularidade fiscal. Se
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qualquer das certiddoes apresentadas na fase de habilitacdo do procedimento
licitatorio expirar sua validade antes da data de assinatura dos contratos ou
deseus aditivos, deverd a mesma ser atualizada.

18.4. Integra o presente Edital, a minuta do Contrato - Anexo Il - que devera ser
assinada eletronicamente pela licitante vencedora, no prazo de até 05 (cinco) dias
corridos contados da sua disponibilizacdo pelo MUNICIPIO.

18.5. Para poder efetivar a assinatura eletronica do Contrato, a licitante
vencedoradevera possuir certificacao digital.

18.6. A recusa injustificada do licitante vencedor em nao executar o objeto
deste Edital, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, caracteriza
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas;

18.7. O contrato a ser firmado vigorara por 12 (doze) meses a partir da assinatura do
contrato.

18.8. As disposi¢des acerca da gestao e fiscalizacdo contratual estdo dispostas no
item 12 do Termo de referéncia - Anexo I - do edital.

18.9. O instrumento contratual podera ser substituido pela nota de Empenho
nos termos do art. 62, caput e § 42 da Lei n? 8.666/1993.

18.10. No ato de emissdao da nota de empenho, a licitante devera atender as
disposi¢des quanto a verificagdo da regularidade fiscal. Se qualquer das certiddes
apresentadas na fase de habilitagdo do procedimento licitatério expirar sua
validade antes da data de emissdao da nota de empenho, devera seratualizada;

18.11. E facultado 3 Administracido, quando a adjudicataria convocada nio
retirar a nota de empenho, no prazo de 02 (dois) dias uteis, convocar outra
licitante obedecida a ordem de classificacao, para retira-la, apds, comprovados os
requisitos de habilitacao, feita a negociacdo e aceita a proposta ou revogar o
certame.

18.12. A nota de empenho vigorara a partir da emissao, ficando adstrita ao
crédito orcamentario conforme disposto no art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993,
ressalvado o prazo de garantia dos produtos/servicos.

18.13. A atuacao ou a eventual omissdo da fiscalizacdo durante a realizacao
dos trabalhos, ndo podera ser invocada para eximir a licitante da responsabilidade

no fornecimento dos produtos.

18.14. A fiscalizacdo sera sob o aspecto qualitativo e quantitativo,
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devendoser anotado, em registro préprio as falhas detectadas, e comunicadas ao
gestor do contrato todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exija
medidas corretivas por parte da licitante.

18.15. A comunicacao entre o fiscal do contrato e a licitante sera realizada
através de correspondéncia oficial e anotagdes ou registros no mesmo processo que
trata da contratagao dos objetos.

18.16. Quando houver necessidade de emitir notificacdes para a licitante, o
fiscal devera dar conhecimento ao Secretario Municipal para que este pratique o ato.

18.17. Demais atribui¢des e responsabilidades do gestor e fiscal de contratos
estdo disciplinadas na Lei n? 8.666/93 e em normatizagdao propria.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Esta Licitacdo podera ser revogada por interesse do comprador, em decorréncia
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar o ato, ou anulada por vicio ou ilegalidade, a modo préprio ou por
provocacdo de terceiros, sem que a Licitante tenha direito a qualquer indenizagao,
obedecendo ao disposto no art. 18, do Decreto n2. 3.555/2000

19.2. Qualquer modificacao no presente Edital sera divulgada pela mesma forma
que se divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacdao da
proposta de precos de precos.

19.3. Ao Pregoeiro ou a Autoridade Competente, é facultado, em qualquer fase da
licitacdo a promocgao de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo, vedada a inclusao posterior de documentos ou informacgdes
que deveriam constar do mesmo desde a realizacao da sessao publica.

19.4. As Licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das

informacgoes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

19.5. Apés apresentacdo da proposta de pregcos nao cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.6. A homologacdao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a
contratacdo do objeto pelo comprador.
19.7. O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta de

precos, ndo assinar o contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital,
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execuc¢do doobjeto, nao
mantiver a proposta de precos de precos, falhar ou fraudar na execu¢ao docontrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragcao falsa, ou cometer fraude fiscal,
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garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a
Unido, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, semprejuizo
das multas previstas em Edital e no contrato e das demais cominagoes legais.

19.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Vencendo-se os prazos somente em
dias de expediente normais.

19.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara
no afastamento da Licitante, desde que sejam possiveis a afericio da sua
qualificacdo, e a exata compreensdao da sua proposta de precos, durante a
realizacdo da sessao publica do Pregao Eletroénico.

19.10. Para fins de aplicacdo das Sang¢des Administrativas constantes no
presente Edital, o lance é considerado proposta de precos.

19.11. As normas que disciplinam este Pregdo Eletronico serdao sempre
interpretadas, em favor da ampliacao da disputa entre os interessados, sem
comprometimento do interesse do comprador, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

19.12. O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressoes,
conforme previsto no §1° do Art. 65 da Lei Federal n.2 8.666/93.

19.13. As Licitantes nao terao direito a indenizacao em decorréncia da anulagdaodo
procedimento licitatério, ressalvado o direito do CONTRATADO de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

19.14. O Edital e seus Anexos, além de poderem ser lidos e retirados através da
Internet no site www.santanadogarambeu.mg.gov.br;
19.15. Sao partes integrantes deste Edital, independente de transcricao:

Anexo I - Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo declaracdo de empregador pessoa juridica

Anexo III - Modelo de declaragcao de enquadramento como ME ou EPP

Anexo IV - modelo de declaragcao de cumprimento dos requisitos de habilitacao e
que a proposta atende as exigéncias do edital

Anexo V - Modelo de declaracao de fato impeditivo dahabilitacao

Anexo VI - Especificacdes dos sistemas informatizados (requisitos minimos)

Anexo VII - Minuta de contrato

19.16. Quaisquer informag¢des complementares sobre o presente Edital e seus


http://www.santanadogarambeu.mg.gov.br/
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Anexos poderao ser obtidas pelo e-mail licitacao@santanadogarambéu.mg.gov.br.

19.17. O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem do presente
procedimento licitatdrio sera o da Barbacena - MG.

Santana do Garambéu/MG, 17 de janeiro de 2023.

Ricardo Mauricio Rodrigues Miranda
Pregoeiro
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 006/2023.
PREGAO ELETRONICO N2 001/2023.

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacao de empresa especializada para a locacao e

implantacdo de software, juntamente com a manutengao e disponibilidade de pessoal para suporte
tecnico no manuseio do referido software, visando presta¢do de servigos relacionados a gestdo dos
servicos da Administracao Publica Municipal.

Os servicos devera incluir a cessdo de uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e
servidor de armazenamento de dados em nuvem, incluindo ainda servigos de provimento de data-
center, instalacdo, migracdo de dados, treinamento, implantacdo, manutencdo, garantia de
atualizacdo legal, atualizagcdo tecnoldgica e suporte técnico relacionados a cada moédulo de
programas para desenvolvimento dos trabalhos nas areas de: contabilidade publica; tesouraria;
or¢amento; patrimonio; folha de pagamento; compras, licitagdes e contratos; almoxarifado;
controle de frota; e transparéncia publica, servicos estes a serem executados conforme detalhamento
que integrao presente edital.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1.  As atuais e inameras alteracdes na legislacdo e na forma de transferéncia de informacoes

aos orgaos de controle externo, em especial ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais impdem aos administrados a necessidade de atualizacdo permanente. Para fazer frente
as transformagdes por que passa a Administracdo Publica é imprescindivel que a area de
contabilidade publica conte com sustentacao administrativa e operacional, a partir do redesenho
de processos, de sistemas informatizados e de banco de dados unico, de forma a atender ao
accountability. Os processos de trabalho sofreram significativa evolucao através da utilizacao

pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais do SICOM.

Trata-se do Sistema Informatizado de Contas dos Municipios que comegou a vigorar a partir de
janeiro de 2012, para que as contas prestadas a partir de 2012 sejam feitas dentro dessa nova
modalidade de informatica que a Corte Mineira de Contas passou adotar. A partir de entdo, o
SICOM (software) perpassa por constantes up grades gerando para o jurisdicionado o dever de
acompanhar e se atualizar no mesmo ritmo. Defini-se SICOM como um sistema (software) muito
mais avancado que dard mais seguranga ao Tribunal e ao préprio jurisdicionado dos municipios

porque ele tem uma leitura mensal, bem eficiente de toda a despesa publica e o Tribunal poder3,
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em tempo real, informar e dar alertas aos municipios sobre aqueles pontos que nao estdo
caminhando como deveriam. Justifica-se, pois, a contratacdo de software auxilia nas atividades
dos servidores municipais da administracdo municipal na realizacdo de atos e procedimentos

adequados as normas atuais determinadas, para fins de controle das contas publicas.

A busca de uma solucdo tecnolégica integrada devera permitir a centralizacao de
todo o processamento e armazenamento de dados relacionados aos processos de
atendimento e controles internos, otimizando a obtencdo e o processamento de
informagdes, bem como o fornecimento de subsidios gerenciais, que sao imprescindiveis

para o planejamento e para a tomada de decisGes por parte dos gestores.

Para que os servigcos atinjam melhores niveis em todos seguimentos focados, é
imperativa a implementacdo de uma solugdo tecnoldgica integrada e moderna de gestao,
composta ndo s0 por um sistema informatizado de ultima geragdo, mas também por
servicos especializados que mantenha em producdo/operacao esses sistemas em um
ambiente tecnologico adequado e de facil manutengdo, contemplando o
acompanhamento técnico operacional (servicos de manutencdo de sistemas e servicos de

suporte técnico aosusuarios).

A integracdo e o compartilhamento de informacdes em tempo real, que serdo
realizados pela solugdo integrada de gestdo, ird proporcionar além de melhorias na
produtividade dos servidores/empregados no atendimento e acompanhamento dos
servicos disponibilizados, mais economia de recursos, facilidade para a tomada de
decisOes acertadas, e informagdes gerenciais que apoiardo o cumprimento das metas e

obrigacdes legais.

O projeto visa também promover a administracdo completa e integrada das
receitas, da contabilidade, do or¢amento, transparéncia, dos pagamentos, tesouraria, dos
almoxarifados, do patrimdnio, controle de frota, das licitacdes e contratos, e por fim a
execucao tributaria municipal, bem como a emissao de nota fiscal eletronica, colaborando
na organizacdo e funcionamento de todas as Unidades administrativas e sociais,
garantindo assim que os servicos prestados sejam eficientes e eficazes, com ganho
significativo nos controles das acdes da gestdo. Visa implementar ferramentas que

melhorem o atendimento, o compartilhamento de informacgdes e prestacdes de contas.
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Definiu-se como premissa e estratégia para este projeto a condicdo de
implantacdo de sistema de gestdo modular e integrada, em ambiente WEB, solucdo esta
tecnologicamente mais atual no mercado, de acordo com as necessidades de cada area de
aplicacdo e que possa ser acessado em dispositivos méveis, como tablets, smartphones,

notebooks devidamente conectados a Internet (rede, 4G ou Wi-Fi).

Outra condicdo obrigatoria é a contratagdo por fornecedor unico, resguardando-
se, nos interesses da Contratante, os cuidados para nao tornar o ambiente de TI por si s6
impossivel de gerenciar devido a heterogeneidade de tecnologias e fornecedores

existentes no mercado.

Além disso, a implementag¢do de um sistema web, com provimento de datacenter,
possibilitara a desoneracdo do orgamento com os constantes investimentos em hardware
e infraestrutura necessarios, imprescindiveis e dispendiosos requeridos pelos sistemas

locais tradicionais.

Assim, a escolha efetuada no sentido de migrar-se de um software operavel em
sistema Desktop para um sistema informatizado online (ambiente Web) decorreu das
inimeras vantagens oferecidas condizentes com os interesses da municipalidade, dentre

as quais se pode citar:

Reducao de custos:

Dispensa altos custos com implantacdo e manutencao de servidores e licengas
(como os sistemas tradicionais), promovendo a reducdo das despesas operacionais. Ou
seja: manter o software na nuvem sai mais barato. Desenvolver e manter o sistema

utilizado custa menos para a municipalidade.

A principal vantagem dos sistemas Web é o baixo custo de manutencdo e
incidéncia de problemas técnicos. Como o suporte on-line, o tempo empenhado para o
conserto é menor, os custos sdo menores e as paradas inesperadas do sistema sdo menos

frequentes.

Também em relacgdo a infraestrutura os sistemas Web levam vantagem em relacdo
aos sistemas desktop: ndo ha necessidade de possuir um computador de alta perfomarce.
A nuvem centraliza o banco de dados, podendo as informagdes serem acessadas por

determinadas pessoas, garantindo a seguranca. Os backups sdo atualizados
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automaticamente.

Maior flexibilidade

Em um clique é possivel mudar qualquer sistema para um servidor mais rapido,
que lhe atenda melhor. Outra vantagem relacionada a flexibilidade sdo as ferramentas e
os médulos que podem ser testados com uma simples habilitacao do servidor na nuvem.
Em alguns minutos, uma nova area comeca a ser migrada ou um grupo de usuarios testa

uma solugdo diferente da atual.
Mais seguranca

Os provedores de computagdo em nuvem seguem padrdes mais avancados de
seguranca de dados. Além disso, caso algum dispositivo seja perdido ou roubado, os
dados nao correrao os mesmos riscos do aparelho. Tudo isso porque eles estarao salvos
na nuvem, protegidos e sempre disponiveis. Outro aspecto fundamental para a seguranca
— é que esse tipo de computacdo torna mais simples — ja o backup em sistemas
tradicionais, o processo pode ser demorado e, em muitos casos, requerer que uma equipe
fique responsavel pela atividade. J4 no caso dos softwares online, as co6pias sao
disponibilizadas praticamente em tempo real. Assim, mesmo que algum imprevisto surja,
ha duplicagdes criptografadas que ajudam a recuperar as informac¢des imediatamente —

tudo isso sem precisar usar midias fisicas ou outrosservidores.
Atualizagdes automaticas nos sistemas

Em um software na nuvem as atualiza¢gdes sdo automaticas e as manutenc¢des sao
realizadas nos servidores constantemente, sendo que o responsavel por essas questoes é

a empresa de tecnologia.

Mais colaboracao

Usar uma solucdo na nuvem faz com que seja possivel trabalhar a qualquer
momento, de qualquer lugar, havendo a possibilidade de se conectar a internet. Nessa
plataforma, é possivel revisar e editar documentos, gerar relatérios, manter todos os

dados atualizados e compartilha-los.
Mobilidade

Em um sistema de gestdo tradicional, como ja dito anteriormente, é necessario
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fazer a instalacdo dos aplicativos em cada computador para que os recursos possam ser
aproveitados. No entanto, isso faz com que todos os dados também fiquem armazenados
nessas maquinas, limitando o acesso a eles. No caso do software de gestdo na nuvem, a
mobilidade é um dos principais diferenciais, ja que as informac¢oes podem ser acessadas
de qualquer lugar, bastando ter conexdo com a internet. Essa pode ser considerada uma
grande vantagem estratégica, ja que é importante em 2 pontos fundamentais:

o mesmo que os computadores sofram danos, os dados ndo sao perdidos;
. caso ndo se esteja no prédio da prefeitura municipal, mas se precise de

alguma informagdo importante (como em reunido com deputados ou outros
membros do executivo), vocé pode acessa-la sem nenhum problema.

Melhora Nos Indicadores De Produtividade
E possivel manter o cronograma de tarefas mesmo que em determinado momento os

servidores ndo estejam trabalhando in loco. Outro ponto que vale a pena destacar é a
facilidade na integracao entre pessoas e setores. Uma vez que as informacgbes e os
documentos siao acessados e editados pelos funcionarios sem nenhuma dificuldade,

consegue-se maior colaboracdo e mais agilidade na execugdo dos processos.

3. DO SISTEMA DE INFORMACOES:

3.1 Para o desenvolvimento das atividades, ora descritas, devera ser disponibilizado pela
empresa contratada, mediante cessdo de uso temporaria, um sistema informatizado, em
nuvens, para registro e processamento das respectivas atividades administrativas da Prefeitura
de Santana do Garambéu /MG, relacionadas neste item.

3.2 Cabera a empresa realizar a instalagdo do sistema em computadores da Prefeitura de
Santana do Garambéu/MG, para uso na propria reparticao, e fornecer treinamento basico inicial
aos servidores responsaveis para operacao dos sistemas.

3.3 Cabera também a empresa fornecer e instalar, sem custos adicionais, as atualizac¢des,
ampliacdes e novas versdes que forem implementadas dos sistemas, seja em termos de
recursos tecnoldgicos, novas funcionalidades, corregdes de falhas, e principalmente para
atualizacdo das rotinas e processos para adequac¢do a novas normas e instrugdes do Tribunal de
Contas do Estado e da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

3.4 Durante a vigéncia do contrato, cabera também a empresa contratada fornecer assisténcia a

distancia para a operacgao dos sistemas, incluindo atendimento de consultas via telefone ou
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pessoalmente.
3.5 O sistema a ser disponibilizado devera propiciar integracdo de dados entre os seus modulos
(com alimentacdo simultdnea do mesmo tipo de informagdes e web), exigindo-se a integracao
pelo menos entre os seguintes modulos:

Orcamento com: Execucao Or¢amentaria, Tesouraria,

Contabilidade, Compras, Almoxarifado e Frotas;

Execucdo Or¢amentaria com: Or¢camento, Tesouraria, Contabilidade e
Patrimonio, Compras, Almoxarifado e Frotas;

Tesouraria com: Execucdo Orgamentaria e Contabilidade,

Compras, Almoxarifado e Frotas;

Contabilidade com: Orcamento, Execu¢ao Or¢amentaria, Patrimonio
e Tesouraria, Compras, Almoxarifado e Frotas;

Tributario com: Execucdo or¢camentaria, Tributacdo, Nota fiscal
eletronica, Tesouraria e Contabilidade

Patrimonio com: Execucdo Or¢camentaria, Tesouraria,
Contabilidade, Compras, Almoxarifado e Frotas;

Folha de pagamento com: Execu¢ao Or¢camentéria,

Tesouraria, Contabilidade, Compras, Almoxarifado e Frotas;

Compras com: Execu¢do Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade,
Almoxarifado e Frotas;
Almoxarifado com: Execu¢do Or¢camentaria, Tesouraria,
Contabilidade, Compras e Frotas;
Frotas com: Execucdo Orcamentdria, Tesouraria,
Contabilidade, Compras e Almoxarifado;

3.6 Areas e atividades a serem atendidas pelo sistema eletronico de informagoes, nos

termos das especificacdes técnicas constantes do detalhamento ANEXO VI em anexo:

Areas a serem . . .
Requisitos minimos de atendimento

atendidas

Geracgdo, a partir da execugdo or¢amentaria e dos demais
fatos que alteram a situacdo patrimonial, de todos os
lancamentos de débito e crédito;

Geracao de balancetes, demonstrativos contabeis e

anexos mensais, de acordo com a Lei 4.320/64 e Instrucdes
Normativas doTCE/MG;
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Contabilidade, orcamento,
Execuc¢ao Orcamentaria,

Transparéncia Publica.

Geracdo dos balangos orcamentario, financeiro, patrimonial e
demonstracao das variagdes patrimoniais, bem como dos livros
Diario e Razdo, de acordo com a Lei 4.320/64;

Geracao, a qualquer instante, dos demonstrativos e anexos que
compodem a prestacdo de contas, de acordo com a Lei 4320/64 e
Instrugcdes Normativas do TCE/MG;

Elaboracao de programacdo orcamentaria do Poder Legislativo
para remessa ao Executivo (para consolidacao na proposta
or¢amentaria), de acordo com as portarias n? 471/00 do Ministério
da Fazenda STN e 42/99 do Ministério de Or¢amento e Gestao.

Alteracao do Or¢amento por créditos adicionais;
Empenhamento de despesas e emissao de notas de empenhos;
Controle dos elementos que compdem a liquidacao da despesa;

Controle da ordem cronoldgica de pagamentos;

Controle da limita¢do de empenho (LC 101/2000 - LRF);

Emissdo de ordens de pagamento, propiciando desmembrar em
parcelas a quitagdo de uma nota de empenho;

Geracdo, a qualquer instante, de demonstrativo de gastos com
pessoal.

Gestdo da Tributacao

Tributos, Territérios, Planta de Valores, Integracao, Contribuintes,
Responsaveis, Imével, Parametros, Itens para Cobrancas, Servicos
e Impostos, Servigcos I.S.S.Q.N., Nota Fiscal Avulsa, Cobrangas,
Calculos, Pagamento de Guias, Remessa de Arquivos, Autorizacao

Municipal de Impressio de Documentos Fiscais AIDF’s, Controles e
Fiscalizacdes, Certiddes/Declaragdes, Alvaras, Relatérios, Divida
Ativa, Livro de Divida Ativa, Sistema de Nota Fiscal Eletronica.
Lan¢amento de receitas extraorgamentarias;
Lancamento de pagamentos orcamentariose
extraorcamentarios, integrados a movimentacao bancaria;
Tesouraria ~ . o .
Geracdo de boletins diarios de caixa;
Geracao de relatorio de cheques e/ou borderos emitidos no dia;
Geragdo dos livros caixa e conta corrente bancario;
Geracao de boletins diarios de bancos;
Geracao do Livro de Tesouraria;
Incorporacgao de bens;
Desincorporarao de bens;
Patriménio Reavaliagdo de bens;

Desvalorizac¢do de bens;

Transferéncia de bens;
Geracdo do Inventdrio Geral.

Cadastro de fornecedores e emissdo de CRC;
Lancamentos de solicitacdes de compras e servicos;




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

Registro de cotagdes e pesquisas de pregos;

Registro e operacionalizagdo completa de processos licitatdrios, de
acordo com as normas e regulamentos aplicaveis, para todas as
modalidades legais de licitacao;

Cadastro de Comissdes de Licitacdo e de Pregao, e de Pregoeiro;
Emissdo de autorizacdo de fornecimento;

Rotinas para compras diretas, processos de dispensa e de
inexigibilidade de licitacgao;

Exportacdo de dados para o SICOM;

Compras,
Licitacoes e Contratos

Cadastro de contratos, termos aditivos e apostilamentos.

Cadastro de veiculos;
Cadastro de condutores;

Controle de Frota Cadastro de prestadores de servicos automotivos e de postos de
servicos;

Controle de manutencao e abastecimentos;
Controle de utilizacao (deslocamentos).

Controle de Requisicao por setor e solicitantes;
Integracdo com os Sistemas: Compras de Materiaise Servigos;

Entrada de Produtos por fornecedor - Requisi¢cdes de Produtos por
setor esolicitantes;

Almoxarifado

Saida de Produtos por setor esolicitantes;

Devoluc¢do de Produtos por setor esolicitantes Relatorio de Saida
de produtos por setor,periodo, produto ou solicitante;

Relatoério de Movimentagdo dos Produtos especificados;
Registro de Inventario.

Deverdo ser providos de gerenciador de relatdrios padronizados,
Todos os Sistemas tendo em vista permitir a Prefeitura de Santana do Garambéu/MG
optar pelo momento de impressao segundo

suas necessidades.

4. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

Local: os servicos serdo prestados preponderantemente na sede da empresa contratada, de onde
sera prestado todo o atendimento a assisténcia dos agentes da Prefeitura de Santana do
Garambéu /MG, consultas estas que poderao ser feitas via telefone ou via internet.

A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado, em sua sede ou
disponivel através de telefone, para atendimento de consultas da Prefeitura de Santana do

Garambéu/MG, no horario de 08:00 as 17:00 horas, nos dias uteis.
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Servicos presenciais:

a) A contratacdo inclui a realizagdo de visitas técnicas, sendo obrigatério, 01(uma) por
meés, a sede da Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, deverio ser previamente autorizadas
pela contratante.

b) A empresa contratada devera enviar pessoal especializado, as suas proprias expensas
(sem reembolso) para fins de promover o treinamento inicial para opera¢do do
sistema de informagdes a que ser refere o item 2 deste projeto basico, o qual devera
ser realizado no prazo de 10 dias a partir da assinatura do contrato.

5. DOS SERVICOS MANUTENCAO (TAIS SERVICOS JA ESTAO INCLUSOS NO VALOR DA
MENSALIDADE)

5.1 A Contratada devera executar os servicos continuos de manutencao legal e corretiva
dos sistemas contratados, durante a execu¢ao do contrato, incluindo as seguintes

atividades:

Manutencgao corretiva: é aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados
pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a
telas, regras de negdcio, relatorios e integracao, com prazo maximo de até 10 (dez) dias

Uteis para conclusao;

Manutencao legal: em caso de mudanca na legislacdo, plano de contas, banco de dados,
entre outros, sera elaborada uma programacgao para atendimento as mudangas ocorridas,

sem prejuizos a operacao do sistema, durante vigéncia contratual.

A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacao de versao de todos os sistemas,
sempre que necessario para atendimento da legislacdo federal vigente e das normas e
procedimentos do Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer 6nus adicionais para o
Municipio, durante a vigéncia contratual.

6. DO PRAZO E VIGENCIA DACONTRATACAO:

6.1 Prazo inicial: 12 meses

6.2 Renovacgdes: visando a economicidade para a Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, serdo
permitidas renovacoes do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo de
60 meses, a critério da Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, nos termos do art. 57, Il da
LeiB.666/93.

7. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
7.1. A presente CONTRATACAO se enquadra na categoria de bens e servicos de natureza



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

comum, para fins do disposto no paragrafo tnico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, vez que os
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais no mercado.

8. DO PRECO REFERENCIAL E DO RESUMO DOS SERVICOS

8.1. 0 Valor global maximo aceitavel para a contratacido é de R$72.000,00 (Setenta e dois
mil reais), subdividido em 12 parcelas iguais e mensais de R$6.000,00 (dois mil e setecentos
reais).

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Estipular as tarefas a serem realizadas pela contratada e fiscalizar o fiel cumprimento das
mesmas.

9.2. Recusar os servigos realizados de forma incompleta ou deficiente.

9.3. Comunicar a Contratada por escrito sobre eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na realizagdo dos servicos para que sejam corrigidos.

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado.

9.5. Efetuar o pagamento dos servigcos devido a contratada no prazo e forma estabelecida
neste instrumento.

9.6. Disponibilizar equipamentos, em perfeito funcionamento, de informatica como
computador, impressoras multifuncional, material de escritério, acesso a internet, entre outros
necessarios ao desenvolvimento das tarefas.

9.7. A Administracido nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente instrumento, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste instrumento e na sua
proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

10.1.1. executar os servicos previstos neste instrumento com a devida qualidade e atengao;
10.1.2. cumprir fielmente as visitas técnicas mensais respeitando as datas e horarios acordados;
10.1.3. manter na sede da empresa funcionarios com conhecimento, experiéncia e capacitacao na
para desenvolver os servicos objeto, devendo este ser educado e respeitoso com os agentes
administrativos de sua drea de atuacao, bem como ser compromissado e comprometido com as
tarefas de sua atribuicao;

10.1.4. comunicar eventual atraso no cumprimento de determinada tarefa/servico com prazo
predeterminado, causado por fatos supervenientes.

10.1.5. manter durante a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obriga¢des assumidas
e todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.
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11. DA SUBCONTRATACAO
11.1. Nao serd permitida subcontratacdo deste objeto.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto contratual consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.2. A verificagdo da adequacao da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste instrumento.

12.3. O representante da Contratante promovera o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacdo de san¢Oes administrativas, previstas neste instrumento e na legislacao vigente,
podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666,
de 1993.

12.5. Afiscalizacdo sera exercida pela Secretaria Municipal de Administracao e Financas.

12.6. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
vicios redibitéorios ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade

com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento dos servicos sera efetuado de forma fixa e mensal, sendo que cada parcela
respeitara o intervalo de 30 (trinta) dias corridos, sendo pago em até 05 (cinco) dias uteis a
contar do recebimento da nota fiscal ao Departamento de Compras/Tesouraria.

13.2. Emitida a nota fiscal para cada parcela, conforme determinado no subitem acima, o
pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos, mediante comprovacao da prestacao dos
servicos nos moldes contratados e apés aprovacdo da nota fiscal eletréonica encaminhada para o
Setor Contabil.

13.3. A nota fiscal devera constar o n° da conta- corrente do licitante, banco, e n2. da agéncia
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para fins de pagamento.

13.4. Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

13.5. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacdo ou de
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de pregos.

13.6. A contratante pagara apenas pelos servicos efetivamente prestados e adquiridos, ndo
estando obrigada a realizar publicacdes mensais.

13.7. A Contratada podera cobrar pelos servigos excedidos e ndo previstos neste instrumento,
desde que devidamente autorizado e justificado pelo Municipio.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

14.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacao da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se o INPC (Indice
Nacional de Precos ao Consumidor) criado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) em 1979, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

14.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

14.4. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

14.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entao em vigor.

14.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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14.7. O reajuste podera ser realizado por simples apostilamento.

15.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pela inexecucdo total ou parcial das condi¢bes estabelecidas neste instrumento, a
Contratante, podera, sem prejuizo do cancelamento e das responsabilidades penal e civil aplicar
o disposto no art. 72 da Lei 10.520/02, além das demais cominac¢des legais cabiveis.

15.2. A CONTRATADA que ensejar o retardamento da execucao do objeto contratual, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar sua execugdo, comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo e sera descredenciada
dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas no Contrato e demais cominacoes legais.

15.3. Nos casos previstos no item anterior deste Titulo sera aplicado o disposto na Lei Federal
n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.4. Ficam estabelecidas as seguintes san¢des:
15.4.1. Adverténcia;

15.4.2. Suspensao dos pagamentos, até a regularizacdo dos fatos geradores das penalidades;

15.5. O prazo para apresentacdo da defesa prévia das penalidades aplicadas sera de 03 (trés)
dias uteis, contados da data de recebimento da notificagao.

15.6. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

15.6.1. Multa de 1% (um por cento) por dia, sobre o valor global do contrato, quando o
profissional indicado pela contratada ndo se apresentar para realizar os servigos (sem justa
causa aceita pela administracao); toleravel até trés dias; a partir do quarto dia de auséncia do
profissional a contratada podera ser considerada rescindida;

15.6.2.Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global estimado contrato, quando a
contratada se recusar a executar qualquer dos servigos pactuados ou faze-los de forma
irresponsavel, displicente, com impericia ou provocar a rescisdao contratual deste instrumento
por descumprimentos dos dispositivos contratuais.

15.7. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos.

15.8. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Santana do Garambéu, pelo
prazo de até cinco anos.

15.9. Declarag¢dao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
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enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

15.10. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

15.11. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade superior, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

15.12. A apuracgao e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de
agente publico.

15.14. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, o Municipio de Santana do Garambéu podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

15.15. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-A em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n?
9.784, de 1999.

15.16. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

16. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
16.1.  Prefeitura de Santana do Garambéu, a Praca Paiva Duque, n® 120, Centro, Santana do
Garambéu, CEP 36.146-000.

17. DAVALIDADE DA CONTRATA(;AO
17.1. A contratacdo vigera por 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato a ser
firmado com a vencedora.
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Eliana Catarina de Souza Marcelino
Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO N2 006/2023.
PREGAO ELETRONICO N2 001/2023.

, inscrita no CNPJ sob o n®
por intermédio de seu representante legal,Sr.(a) ,
portador do Documento de Identidade n?2 e inscrito no
CPF sob o n® , DECLARA,sob as penas da lei, em cumprimento ao
disposto no art. 72, XXXIII, da Constituicao da Republica, que nao emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

(__) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de
aprendiz.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

de de 2023.

Assinatura (representante legal):

Qualificacao:
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ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU
EPP

PROCESSO LICITATORIO N2 006/2023.
PREGAO ELETRONICO N2 001/2023.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? ,
por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)

portador do Documento de Identidade n®? , inscrito no
CPF sob o n? , DECLARA, sob as penas da Lei, que nao esta

sujeita a quaisquer dos impedimentos do §4¢ do art. 32 da Lei
Complementar n.2 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre os
requisitos legais para qualificacao como:

( ) Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no
art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006.

( ) Equiparada (paragrafo unico do art. 12 da Lei n® 20.826, de 31 de
julhode 2013)

( ) Declaro que a empresa possui restricio fiscal no(s) documento(s) de
habilitacao e pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 12, da Lei
Complementar n2 123 /06, para regularizacao, estando ciente que, do contrario,
decaira o direito a contratacao, estando sujeita as sanc¢des previstas no art.
81, da Lei Federal n2 8.666/93.

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

de de 2023.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO E QUE A PROPOSTA ATENDE AS EXIGENCIAS DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N2 006/2023.
PREGAO ELETRONICO N2 001/2023.

A empresa , inscrita no CNPJ] sob o n®
por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)

, portador do Documento de Identidade n?

, inscrito no CPF sob o n2 , DECLARA, sob as

penas da Lei, quecumpre plenamente os requisitos de habilitacdao e que sua
proposta atende as exigéncias do edital, a teor do art. 42, VII, da Lei Federal
n2 10.520/02.

de de 2023.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO
DAHABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N2 006/2023.
PREGAO ELETRONICO N2 001/2023.

A empresa , Inscrita no CNP] sob o
ne
por intermédio de seu representante legal,
Sr.(a)
portador do Documento de Identidade
ne
inscrito no CPFsob o n® , DECLARA,

sob as penas da Lei, que NAO existem fatos impeditivos da habilitacao,
obrigando-se a declarar asuperveniéncia de fato impeditivo da
habilitacao,a teor do art. 32, §22,da Lei n? 8.666/93.

Santana do Garambéu, de de 2023.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

ESPECIFICACOES DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS (REQUISITOS MINIMOS)

1 - MODULO DE CONTABILIDADE
PUBLICA, ORCAMENTO E EXECUCAO
ORCAMENTARIA:
v" Adequacgdo ao novo Plano de Contas PCASP.
v" Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada.
v' Permitir editar regras contabeis para parametriza¢do de acordo com seu entendimento.
v' Contabiliza¢do dos fatos contabeis, emissao de empenho, liquidacao,

arrecadacao de receitas de acordo com NBCASP lancando todo o Conjunto

de Lancamentos Padronizados exigidos.
Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP.
Possibilidade de langamento do reconhecimento do crédito.

Possibilidade de contabilizagdo de Provisao de 132 Salario, Férias Prémio e Férias.

NN

Contabilizacdo por atributo da conta contabil - permanente/financeiro de forma
automatica.

v' Contabilizacdo da receita de acordo com o novo ementario da classificagdo por

natureza da receita orgcamentaria.

v' Permitir elaborar e divulgar as demonstracdes contabeis e os relatérios e
demonstrativos fiscais, orcamentarios, patrimoniais, econdmicos e financeiros,
compreendendo, isolada e conjuntamente, as transacdes e operacdes de cada

6rgdo, fundo ou entidade da administracao direta e autarquica;
v' Permitir geracdo de arquivo para a exportag¢do dos dados ao SICONFI.

v" Possibilita o desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de

arrecadacdo, conforme determina o art. 13 da LRF.

v" Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes or¢amentdrias, o
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estabelecimento da programacao financeira e do cronograma de execugao
mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 82 da LRF.
v" Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira,

a fim de garantir o equilibrio das contas publicas.

v' Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio ou reserva de saldo or¢camentario

para realizacdo de abertura de créditos adicionais.

v' Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicao de créditos
orcamentdrios, exigindo a informacdo da legislacio de autorizacdo e
resguardando o

historico das alteracdes de valores ocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI da
CF/88.

v Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas
fontes de recursos (anulacao), identificando o namero da lei autorizativa e sua
espécie (lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a informacado da legislacdo
de autorizacao e resguardando o histérico das alteragdes de valores, conforme

determina o art. 167, inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n2 4.320/1964.

v' Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado
na Lei Or¢amentdria Anual, bem como a visualizagdo dos limites de crédito
adicionais utilizados, exibindo mensagem ao usudario quando o limite autorizado
estiver sendo ultrapassado em conformidade com a LOA, a qualquer momento,

durante a execuc¢ao contabil.

v" Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizagdo de definigdes
e parametros para o exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do

plano de contas e seus respectivos saldos, entre outros).

v Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a
administracao realiza a movimentacdo financeira, identificando a agéncia, o
numero da conta, com associa¢do, por conta, ao plano de contas, possibilitando a

criacio de um co6digo reduzido para cada conta, visando facilitar os
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procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a
definicdo de parametros para atender as identificagdes de conta movimento ou
conta de aplicacdo financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado e ainda
definir data de encerramento de conta bancaria, quando o caso, conforme
definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM.

v' Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administragdo, integrado com
os demais sistemas, possibilitando ainda, altera¢des/atualizacdes de razao social,

endereco e etc., sem prejudicar movimentagdes anteriores.

v" Possibilita o cadastro deempenhos de despesa com controle de numeragao
sequencial e cronoldgico.

v Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizagdo pela
administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execuc¢do, o processo de
apropriacdo contabil da despesa, conforme estabelecido na Portaria n® 448/2002
da STN e exigido na padronizacao dos codigos da despesa por meio das tabelas de

Receitas e Despesas por Fonte de Recurso apresentada noSICOM.

v' Possibilita o controle de saldos de dotagdes orgamentarias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja

empenhar.
v Possibilita o cadastro e controle de empenhos globais ou por estimativa.
v' Permitir emissdo da nota de anulag¢dao de empenho.

v Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por:
Credor/Fornecedor;

- Cédigo/Numero do Empenho;

- Dotacgao ou Codigo Orcamentario;
- Data doEmpenho;

- Unidade Or¢amentaria;

- Natureza/Elemento da Despesa;

v" Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a

selecao por saldo a pagar, por natureza da despesa, por unidade orcamentaria, por
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data de emissao, por data de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de
recursos, por data de liquidagdo, liquidadas ou ndo liquidadas, com a
funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as
seguintes informagdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitacao,

unidade orcamentaria e natureza dadespesa

v" Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selecio dos empenhos por estimativa e global que contenham
saldo, contendo as seguintes informagdes basicas: codigo e nome do

credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico resumido e saldo apagar.

v' Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orgamentéria,
contendo as seguintes informacdes basicas: classificacdo orcamentaria, nome do

credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho e valor a pagar.

v' Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e
grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes
informacgbes: unidade orcamentaria, classificagdo or¢amentaria, fornecedor,

historico, numero, data e valor do empenho.

v" Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos,
contendo as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos, nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data da liquidacao e

saldo a pagar doempenho.
v' Permitir informar retencoes de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas deempenho.

v' Permitir o cadastro de documentos contdbeis para registrar as despesas
extraorcamentarias.

v' Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive
daquelas inscritas em restos a pagar ndo processados, em atendimento ao

art. 63 da Lein?4.320/1964.

v' Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme
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definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM.

Permitir a emissao de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como
documento comprobatorio de pagamento a credores/fornecedores, quando

necessario

conforme determinam o art. 36 e o paragrafo unico do art. 103 da Lei n24.320/1964.

Permitir a caracterizagdo dos restos a pagar em processados e ndo processados,
conforme determina o pardgrafo Unico do art. 92 da Lei n? 4.320/1964, bem
como a emissao de relatorio de empenhos inscritos em restos a pagar, separando
os empenhos processados e os empenhos ndo- processados, contendo as
seguintes informagdes: nimero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor

de inscricao, valor pago e saldo apagar.

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o niimero da nota de
empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descri¢do
do memorial justificativo e a sua impressdo, com os respectivos registros nos

sistemas financeiro epatrimonial.

Permitir a emissdo de relatdrio para possibilitar o controle de pagamentos e
cancelamentos de empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes
informagcdes: nimero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor da

inscricao, valor pago, valor cancelado e saldo apagar.

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade,

por meio de senhas especificas para este procedimento.

Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante,
possibilitandoa descri¢do do histérico justificativo, com os respectivos registros
nos sistemas financeiro e patrimonial.

Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualizacdo e restabelecimento dasmesmas.

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela

administracao com credores/fornecedores.

Permitir a emissdo de relatério do plano de contascadastrado.
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Possibilita a emissao de relatério contendo as contas bancariascadastradas.
Possibilita a emissao de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados.

Permitir a emissdo de relatorio contendo o extrato da movimentacdo de um
credor/fornecedor, selecionando por data de emissdao ou pagamento, contendo
as seguintes informacdes: codigo e nome do credor/fornecedor, tipo e namero
de empenhos, anulagdes e complementagdes, data dos empenhos, anulagdes e
complementagdes, valor dos empenhos, anulacdes, data de pagamento dos

empenhos e saldo dos empenhos.

v' Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a
opcao de selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas, que
tenha as seguintes informacoes: data do empenho, nimero do empenho, valor do
empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e nome

docredor/fornecedor.

v" Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a
selecao por credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade
orcamentaria, ficha, data do documento, data de pagamento; possibilitando a
selecao somente das despesas or¢amentdarias, com a funcionalidade de ordenar
os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de pagamento, por
natureza da despesa, contendo as seguintes informacgdes basicas: cédigo e nome
do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do

pagamento, elemento de despesa, valor e historico.

v' Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extraorcamentarias pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes
informacdes basicas: cédigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho,

data do empenho, data do pagamento, valor e historico.

v' Permitiremissdoderelatériodeextratodedotacéesorcamentariascomapossibilidaded
e selecionar a dotagdo or¢amentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes
informacgdes: conta orcamentdaria ou dotacdo orgamentdria, saldo anterior da

dotacao na data inicial de selecao dos dados do relatério, data da movimentagao
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na dotacdo orcamentaria, histérico e credor/fornecedor relacionados a
movimentacdo, créditos e anulacdes realizados no periodo, movimento de débitos
por empenhamento, saldo da dotagdo apés cada langamento e demonstracao de
pagamentos realizados na dotagdo or¢amentaria.

v' Permitir emissdo de relatério de saldo de dotacoes orcamentarias com opgio de
escolha da unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes
informacdes: codificacdo completa da conta de despesa, codificagdo resumida da
despesa, descricdo da conta de despesa e saldo orcamentdrio da conta

dedespesa.

v' Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulacdes orcamentarias contendo
os co6digos numéricos, os nomes e os valores das dotagdes orgcamentarias
creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar, especial,

extraordinario) e a fonte de recursos (poranulacgao).

v' Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para conferéncia da
Declaracao do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes
informacgdes basicas: nome-e, nimero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor,
numero do empenho, data do pagamento, valor do empenho, conta(s) de receita

creditada(s) e valor do crédito na conta(s) dereceita.

v Gera arquivos para validacio do Manual Normativo de Arquivos Digitais
(MANAD) em atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria

quandosolicitado.

v' Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da despesa,
conforme determinam as Instru¢des Normativas do TCEMG, contendo as

seguintesinformacdes:

v As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificagdo
orcamentaria (institucional, funcional, programatica e econdmica) e data,
demonstrando a classificagdo or¢camentaria, a data do pagamento, o nome do

credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho e o valorpago.

v' Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data,
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demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome do credor/

fornecedor, o nimero da nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago.

Os documentos de despesa extraor¢amentdria pagos, ordenados por conta do plano
de contas e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o
nome e cddigo do credor/fornecedor, o nimero do documento de despesa

extraorcamentaria, a fonte de recursos e o valor.

Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de
despesa, somando os valores por 6rgaos de governo, com consolidacao por unidades
de governo e com consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes
informacdes: elemento de despesa, descricdo do elemento, despesa orcada
inicialmente, créditos e anulacdes realizadas, saldo orcamentario resultante apos os
créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o més, saldo orcamentario
resultante apds o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a

pagar em cada um dos elementos de despesa.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contadbil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informagdes: cédigo da conta de
receita, descricao da conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos

acumulados atéo més.

Permitir a emissdao do Demonstrativo da Aplicagdo do Residuo (Art. 25 da LC
141/2012), conforme orientag¢des do Portal SICOM.

Permitir a emissao do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder, conforme

orientacoes do Portal SICOM.

Possibilita geracdo de arquivos com extensao CSV, elaborados através da codificacao

de caracteres 1SO-8859-1 (ISO LATIN1).

Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal (AM) contendo as informagdes
obrigatérias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema

Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).

Disponibiliza o arquivo Balancete Contabil (BLC) contendo as informagdes

obrigatérias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema
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Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).

v" Disponibiliza o arquivo Demonstracbes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
(DCASP) contendo as informagdes obrigatoérias definidas no Manual do TCEMG para

atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).

v" Disponibiliza endereco eletrénico, para publicacio em tempo real, das informacoes
pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, em atendimento a LC

131/2009 e Decreto 7.185/2010, contendo:

v" Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execucdo da despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizacao
minima dos dados referentes ao nimero do correspondente processo, ao bem
fornecido ou ao servico prestado, a Pessoa fisica ou juridica beneficidria do
pagamento e, quando for ocaso, aoprocedimentolicitatério realizado;

v Quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das unidades
gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios.

Rene dos Santos
CONTADOR CRC/MG 82613-0.

2 - MODULO DE CONTROLE DE PATRIMONIO:

v" Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizacao;

v" Cadastro dos bens méveis de forma individual;

<

Inclusdo de bens mdveis por lote com numeracao automatica os mesmos a

partir do Ultimo niimero existente;
Exclusiao de bens moveis;
Controle da destinac¢do dos bens patrimoniais em desuso (alienagao, sessao ebaixa);

Emissdo de nimero de etiquetas de controle patrimonial;

NN

Integracdo ao sistema contabil permitindo a contabilizacao automatica;
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AN NN

Registro historico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais;

Movimentacao dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva
identificacao;

Registro do empenho e nota fiscal referentes ao bem;
Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens;

Incorporagdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por
proprietario, de forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma

forma que os bens proprios;

Cadastro e incorporacao de bens moveis, contendo as informacgdes sobre a forma
de aquisicdo e caracteristicas que identifiquem os bens incorporados, suas
localizagdes, responsaveis, mencdo do empenho e classificagio contabil dos

respectivos sistemas;

Historico de bem mesmo apds a baixa dos Bens, para posteriores consultas;
Emissdo de inventario dos bens patrimoniais;

Emissdo de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados;

Emissdo de relatério das Variagdes Patrimoniais, incluindo as depreciagdes, corregoes e

reavaliacoes;

Cadastro de informag¢des complementares utilizados na incorporac¢do dos bens;
Cadastro e incorporagao de bens imdveis, contendo as informagdes sobre a forma de
aquisicao caracteristicas peculiares que identifiquem os imdveis;

Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel para outro;

Rotina de valoragdo dos bens através de reavaliacao;

Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor;

Emissdo de inventario sintético de bens patrimoniais;

Cadastro que Permitir a forma de incorporacao do bem patrimonial (compra, doagao,

cessdo de uso, permuta,etc.)
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v' Cadastro da situacao dos bens (em uso, baixado,etc.);

v" Usudrios cadastrados para utilizacdo do sistema através de CPF com senha pessoal.

FANNY APARECIDA DE SOUZA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

3 - MODULO DE TESOURARIA:

v" Possibilita a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia

entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria

v" Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orcamentdrias e
extraornamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as
retengdes cabiveis, com opcdo de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem
bancaria/border6 e débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de

recursos da despesa e da conta bancaria

v" Possibilita o processamento da arrecadacdo das receitas orcamentarias e
extraornamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com
op¢do de entrada por meio de aviso de crédito e depdsito, fazendo consisténcia

entre a fonte de recursos da receita e da conta bancaria

v' Permitir a emissdao de cheques das diversas instituicdes bancarias em que a
administracdo mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada

banco

Possibilita a emissao da relacdo dos cheques emitidos

Possibilita a emissao da relacao das transferéncias bancarias realizadas

Permitir estorno de langamentos contabeis

Permitir exclusdao de lancamentos contabeis, quando cabivel

Permitir o cadastro de aplica¢des financeiras e resgates de aplicacoes financeiras

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagdesfinanceiras

A N N N S NN

Permitir a conciliacdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens

langados pela contabilidade e nao lancados pelo banco e, inserindo os itens
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lancados pelo banco e ndo lancados pela contabilidade

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias

Permitir o cadastro das contas bancarias dos credores/fornecedores para a

efetivacdo do pagamento

Permitir a emissao de relatério que demonstre, numa data previamente definida
pelo usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas orgcamentarias e extra-
or¢amentarias e que tenha as seguintes informagdes: conta(s) de receita,
descricdo da conta de receita e os valores arrecadados Permitir a emissdo de
relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou num
periodo, os pagamentos das despesas or¢amentarias e extra- ornamentarias e que
tenha as seguintes informacdes: data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de

pagamento, a classificacao da despesa e os valores pagos

Permitir a emissdo de relatério da execucdo financeira didria ou mensal, com a
opc¢ao de selegcdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacgao,
em extrato, destas contas correntes bancarias, com as seguintes informacoes:
codigo do banco, nimero da conta corrente bancdria, saldo anterior na conta
corrente bancaria, data de cada langamento, valores debitados e creditados e

saldo resultante apds cada lancamento a débito ou acrédito

Permitir emissao de relatorio da execucao financeira por periodo, apés conciliagdo
das contas bancarias e encerramento do dia, contendo a execucao financeira diaria
de todas as contas correntes e movimentagdes de caixa com resultados sintéticos

de entradas e saidas (orcamentarios e extra orcamentarios)

Permitir emissao de relatério da execucdo de numerarios, do dia ou mensal,
contendo os resultados de todas as contas correntes e movimentacdes de caixa
com resultados sintéticos de entradas e saidas (or¢amentdrios e extra

or¢amentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos)
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Permitir emissdo de relatério de conciliagio bancaria que evidencie a
movimentacdo bancaria mensal das contas correntes com as seguintes
informacgdes: saldo inicial e final da conta bancaria e a conciliagdo das entradas e

saidas

Permitir a emissdo de relatério que demonstre o saldo anterior, a movimentacdao
(entradas e saida) e os saldos para o periodo seguinte de todas as contas

bancarias vinculadas e nio vinculadas

Permitir emissao do Livro Didrio, por intervalos de datas pretendidas, com a
op¢do de definir a numeracdo da pagina inicial e que demonstre todos os
lancamentos diarios da contabilidade e tesouraria com as seguintes informagdes:

- data do langamento,

- conta do plano de contas,

- descricdao do langamento e

valores langados a débito e acrédito.

Permitir emissao do Livro Razado, por intervalos de datas pretendidas, com a
opc¢ao de selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre
todos os lancamentos contabeis, por conta selecionada, com as seguintes
informacdes:

- cédigo da conta,

- descricdo da conta,

- data do langamento,

- historico do langamento,

- valores lancados a débito e a crédito e saldos inicial e final.

LEONARDO DE ANGELIS LAGE
TESOUREIRO MUNICIPAL
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4 -MODULO DE COMPRAS E LICITACOES:

v" Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opc¢ao para

inclusao, no minimo, das seguintes informacgoes:

- Razaosocial/Nome;

CNP]J (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso
validando (fazendo verificacdo do nimero do documento) o

documento digitado;
- Nome fantasia (pessoa juridica);

- Endereco completo (logradouro, nimero, bairro, complemento, CEP, cidade
eestado);

- Numeros de telefones e fax;
- Dados bancarios (banco, agéncia econta);
- E-mail;

- Representantes da empresa com nome e cargo;

v" Permitir emissao de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade
juridico fiscal das empresas cadastradas.

v' Permitir inclusao das certiddes de regularidades fiscais exigidas nos certames, bem

como controlar a validade destes documentos;

v" Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais modulos e

sistemas afins como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas;

v" Permitir edi¢do do cadastro de fornecedores registrando as alteragdes feitas, bem
como encaminhar tais alteracées através dos arquivos do Acompanhamento Mensal

para SICOM,;
v Permitir impressao de relatérios de fornecedores de forma sintética ou analitica;

v' Permitir impressao de relatérios das Certidoes Negativas de Débitos
(CND) de cada fornecedor contendo tipo de certiddo, nimero, data de

emissao e data devalidade;
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Permitir inclusao de pedido/solicitacdes de compras de materiais, servicos ou tabela
de produtos de forma individualizada ou unificada por secretarias e setores;
Permitir edi¢do, remocao ou reprovacao dos pedidos/solicitagdes de compras;
Permitir impressao do pedido/solicitacdo de compras de forma individualizada
ou unificada, por ordem alfabética ou por codigo por item;

Permitir inclusdo de Cotacdes através de pesquisa de preco com fornecedores,
permitindo selecionar critério de pesquisa por-menor prec¢o|ou -médiados
precos ||;

Na cotacao o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés)
pesquisas de pre¢o conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade
sem as demais pesquisas, conforme Instru¢ao Normativa n° 5, de 27 de junho de

2014 e suas alteragoes;

Na cotagdo o sistema devera apresentar alerta nao permitindo prosseguir

cotacdes que possuam itens sem prego de cotacdo;
Permitir inclusao de varios pedidos/solicitagdes de compras em uma mesma cotacao;

Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar itens
ou pedidos/solicitacdes de compras vinculado;

Possibilitar integracao da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema de
contabilidade, para que sejam classificados quais os recursos orcamentarios
cobriram tal despesa, nesta integracdo deverao ser demonstrados de forma
individualizada os itens por secretaria/setores com suas quantidades e preco de

referéncia;

Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das
dotagdes utilizadas para declaracdo de disponibilidade

or¢amentaria;

Emitir documento através do sistema de contabilidade com a declaragao de
disponibilidadede recurso or¢camentario, demonstrando a classificacdo contabil,
fonte de recurso e valor estimado;

Permitir edigdo, remoc¢do ou reprovacao de pesquisas de precos(Cotacao);
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v' Permitir a impressao relatério de Cotacdo de fornecedores (em branco ou
preenchido com valores), Mapa de Cotacdo de precos (individualizado por
secretarias/setores ou unificado) e Termo de Referéncia (em branco ou
preenchido com valores), todos os relatérios mencionados devem possuir opgao
para apresentar descricdo completa dos itens ou ndo e deverdo ser gerados nos

formatos PDF (.pdf), Word (.doc) e Excel(.xls);

v' Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto

licitatorio, modalidade de licitagdo e data do processo;

v Possibilita cadastro de processos de Credenciamento, Registro de Precos, Adesao
a Registro de Preco, Leildo e as modalidades elencadas pela Lei n°8.666/93,

10.520 e suas atualizacgdes;

v" Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento
da licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicao de

recursos, julgamento de propostas, adjudicacao e homologacao;

v' Permitir e sugerir o numero do processo de licitagdo sequencial a modalidade;

v' Permitir o cadastro da comissao de licitagdo e vinculagcdo destas aos processos,
sem necessidade de redigitacdo, com possibilidade de adequacdao da comissao

conforme o processo,

v" Possibilita a geracdo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos
fornecedores participantes, possibilitando a sua digitagdo em suas dependéncias,
e posteriormente enviada em meio magnético para serem importadas
automaticamente pelo sistema através de uma chave de validagdo, sem

necessidade de redigitacao;
v" Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja preenchida
pelo proéprio usuario do sistema;

v" Possibilita controle da situacdo do processo de licitacdo (Aberto, Julgado,
Adjudicado, Homologado ou Ratificado), bem como propicia cancelamento do

processo justificando a sua decisdo (suspensa, fracassada ourevogada);
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v" Permitir configuragdo do critério de julgamento por técnica, técnica e prego, menor
preco e
maior lance;

v" Possuir critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas possam
ser lancadas em percentagem, e que constem desta forma na ata ou relatérios de
adjudicacao e homologacao;
v" Permitir cadastro de lotes para licitagdo, sendo seu julgamento por pre¢o unitario ou
por item;
v' Permitir impressao de relatéorio dos lotes cadastrados com as seguintes
informacgdes: nimero do lote, descri¢cdo do lote, descri¢do dos itens do lote, quantidades e

valores;

v" Possuir rotina de apura¢do de propostas, apresentando quando comparativo
com valores ofertados pelos fornecedores participantes, com emissdo do relatério de
Mapa de Apuracao;

v Possuir parametros para cadastro e definicdo do tipo de fornecedor de acordo

com a Lei Complementar n® 123/2006 e outras complementares;

v Possuir rotina durante a fase de apuragao de propostas para identificar empate
entre propostas, possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacdo
vigente;

v Possuir alerta durante a fase de apuracao de propostas assegurando como
critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte (art. 44 da LC n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado

conforme Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteragdes;

v Possuir registro das inteng¢des de recursos interpostos pelos fornecedoresparticipantes;

referéncia estipulado durante a fase de pesquisa de precos;

v" Possuir registro da habilitagcdo dos fornecedores participantes do
processo licitatorio, bem como possibilita o controle e verificagdo das CND

exigidas no processo;

v' Permitir impressao de relatério dos itens vencidos por cada fornecedor;
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Permitir impressdo de relatorio de Termo de Adjudicagdo;
Permitir impressdo de relatorio de Termo de Homologacao;
Permitir impressdo de relatorio de Termo de Ratificacao;

Ter médulo de pregao presencial, além de controlar todo processo;

SN N N NN

Permitir total integracao do cadastro de pregao com sistema de
compras/licitacdo e contratos evitando redigitagdes: descri¢des dos itens,

unidade de medida, quantidade, data e hora do certame etc,;

v Permitir que a defini¢ao de lotes e forma de julgamento (unitario ou por item)
sejam importados automaticamente do sistema de licitagdes conforme definido
em minuta e edital de licitacao;

Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos representantes;

Permitir a execucdo do pregdo por lote por pre¢o unitario ou por item;

Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participardo no pregao;

AN NN

No pregao presencial o sistema devera ter a opg¢ao de:
- Indicar as empresas EPP ouME;
- O percentual de diferenca das propostas apresentadas;
- 0 valor ou percentual minimo atribuido entre lances;

v Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual atribuido por lei que
possa cobrir aoferta;

v' O sistema de pregio presencial devera ainda emitir, ao final do processo, uma ata
sem qualquer intervencdo do usuario, contendo as informacdes de empresas
participantes, propostas ofertadas, rodada de lances, novo valor das propostas

vencedoras, habilitacdo e inabilitagcdo de licitantes e manifestacdes de recursos.

v' Permitir o cadastro de pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de

adequacao da equipe conforme o processo;
Possuir ordenagao das propostas por nome do fornecedor e valor;

Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com possibilidade de
inser¢do manual pelo préprio usudrio do sistema ou por meio de importacao de

arquivo magnético encaminhado pelo fornecedor através de uma chave de validacdo
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sem necessidade de redigitacao;

v Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor

informado em percentual (%) respeitando a legislacdo vigente;
v' Permitir ao pregoeiro que classifique fornecedores para a rodada de lances;

v" Permitir o registro dos lances em ordem cronoldgica (data, hora, minuto e fracdo

de minuto);
v" Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;

v" Informar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o fornecedor que

dara o lance seguinte;

v' Permitir a ordenagdo automaticamente dos ganhadores dos lotes conforme

rodada de lances;

v" Permitir o acompanhamento lance a lance do pregio, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitagcdo dos lances, permitindo aos

fornecedores participantes uma visao global do andamento do pregdo;

v Informar em tela se a proposta vencedora esta acima do preco de referéncia,

permitindo prosseguir o feito mediante justificativa;

v' Permitir que pregoeiro informe durante as rodadas de lances, negociagcdo ou ao
final do pregao ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes que deverao ser

impressos na ata do pregdo sem a necessidade de redigitacao;

v Possuir rotina durante a fase de lances do pregio para identificar empate entre
propostas, possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a

legislacdovigente;

v" Possuir alerta durante a fase de lances do pregio assegurando como critério de
desempate, preferéncia de contratacao para as microempresas e empresas de
pequeno porte (art.44 da LCn°123/2006), deste de o fornecedor esteja

enquadrado conforme Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracoes;

v" Permitir edi¢do e correcdo pelo proprio usuario do sistema de lances inseridos de

forma equivocada pelo pregoeiro, sem necessidade de intervencao via banco de
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dados;
Permitir a habilitacao dos ganhadores com reclassificacdo em caso de inabilitacdo;

Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para a

situacdo do lote;

Permitir que o pregoeiro modifique situa¢do do lote para deserto ou fracassado
mediante justificativa a ser impressa na ata do pregdo sem a necessidade de

redigitacdo;

Permitir ao final do pregdo que seja feito readequacdo da proposta
vencedora de forma manual pelo usuario do sitema ou de forma automatica
(levando-se como parametro a propostas inicial e o percentual de economicidade

auferido);

Permitir a emissdo da ata do pregdo com todo o histérico individualizado por
lotes, da fase de lances, preferéncia de microempresas, negociac¢ao, habilitacao e

resultado, com texto modificavel conforme ocorréncia do certame;

Permitir cadastro de textos padrdes para serem utilizados na montagem da ata do
pregao, de forma a possibilitar sua edigdo de acordo com ocorréncias do certame,
evitando redigitacao;

Permitir registro do histérico da ata do pregao gerado pelo sistema, evitando

redigitacdo dos textos caso necessite fazer reimpressao dorelatorio;

Permitir registro de intencao de recurso proveniente de fornecedores

participantes para que seja impresso na ata do pregdo evitando redigitacao;

Emitir relatério com os lotes vencidos por fornecedor, com indicagao do

percentual de economicidade obtido em cada lote/item;

Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de
pregdo presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores,
insercdo de propostas, passando pela fase de lances e julgamentos das propostas,

e finalizando na ata final de julgamento;

Permitir que depois de finalizado pregdo que sejam importados automaticamente
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para sistema de licitagdes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes
conforme definido no pregao, evitando redigitacao: descricdo dos itens, unidade

de medida, quantidade e valores;

Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;
Permitir o cadastro de processos de alienacao de bens (leildo);

Permitir cadastro de processos de adesdo a Registro dePreco;

Geragdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as
licitacOes, adesoes a registro de precos, dispensas e inexigibilidades;

Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos licitatérios

com seguintes dados: niimero, ano, data devigéncia;

Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os
fornecedores, descritivo dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a

redundancia e a discrepancia de informacdes;

Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatorios que contenha no
minimo o numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucao, valor

contratual, data de vigéncia do contrato;

Sistema deve inserir no contrato de forma automatica o descritivo dos itens,
quantidade, valores e recursos or¢amentarios, de modo a evitar a redundancia e a

discrepancia de informagdes;

Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos
de quantitativos, reequilibrios econémico-financeiros, reajustes ou prorrogacao

contratual (prazo devigéncia);
Permitir registro das rescisdes do contrato indicando data e motivo;

Permitir geracdo de relatorio de extrato de contrato com no minimo as seguintes
informacgdes: dados do 6rgao ou entidade contratante, dados do contratado, objeto

contratado, valor do contrato e data devigéncia;

Geracgao dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos

contratos, aditivos e apostilamentos;
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Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma

individualizada por dotagdo or¢gamentaria;

Possuir integracao com sistema de contabilidade para solicitagdo de empenho
(SE), trazendo em seu corpo automaticamente as informagoes descritas no
processo licitatorio, tais como a descri¢cdo do produto especificada no edital, a
quantidade, os valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor

do certame;

Possuir integracao com sistema de contabilidade para solicitagdo de anulagdo

parcial ou total deempenhos;

Nao permitir solicitar empenho acima do saldo de cada item por dotagao

or¢amentaria;

Permitir solicitar autorizagdo de fornecimento de itens ou de execuc¢ao de servico
apenas de solicitagdes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo
automaticamente as informagdes descritas no processo licitatoério, tais como a
descricao do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do

produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autoriza¢des de fornecimento de

itens ou de execucdo deservigos;

Permitir a vinculacdo das autorizacdes de fornecimento de itens ou execucao de

servigos as notas fiscais;

Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as
tabelas comuns aos dois sistemas sejam unicas, de modo a evitar a redundancia e

a distorcdo de informacgoes;

Controlar saldo de solicitacdes empenhadas que passaram em Restos a Pagar, bem

como permitir gerar autorizagdes de fornecimento;

Possuir consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de
preco para determinado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar

ou a autorizar entrega;
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Possuir rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as solicitagdes

de compras e cotacoes realizadas;

Permitir cadastro simplificado de compras diretas, com integra¢des das compras

com sistema de contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;
Permitir geracdo de relatério das compras empenhadas no periodo;

Permitir geracdo de relatorio das compras adquiridas no periodo;

RICARDO MAURICIO RODRIGUES MIRANDA
PREGOEIRO E PRESIDENTE DA CPL

PALOMA JULIA FAGUNDES MENDONCA
CHEFE DEPARTAMENTO DE COMPRAS

5 MODULO DE CONTROLE DE FROTA:

Possuir tabelas parametrizdveis de marcas, modelos, categorias, tipos,
combustiveis,infracdes e classificagdes das mesmas;

Possibilitar o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral do
sistema, que deve compartilhar as informac¢des com os demaismoédulos;

Possibilitar o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando os mesmos do
cadastro de geral do sistema, que deve compartilhar as informag¢ées com os
demaismodulos;

Possuir rotina de cadastramento da documentacdo do veiculo ou demais equipamentos,
com, no minimo, os seguintes itens:

- numero dochassi;

- classificacao da CNH necessaria para dirigir oveiculo;
- ano de fabricacdo e modelo, placa,cor;

- referéncia ao setor ao qual o veiculo estavinculado;

- data de aquisi¢do doveiculo;

- capacidade dotanque;
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- hodo6metroinicial;
- Més de referéncia ao licenciamento e do seguroobrigatério;

4 Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, os
seguintes itens:
- cédigo da infragao;
- status da infracao;
- veiculo/maquina envolvido no delito;

- motorista responsavel pelo delito e CNH;
- valores;

- local, data e hora do delito;
v' Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, os seguintes itens:
- data da ordem de abastecimento;
- combustivel a ser utilizado no abastecimento;
- nome do posto de combustivel;

- quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;

- nome do motorista do veiculo; e

- nome do responsavel pela autorizacdo da ordem de abastecimento.
v" Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, os seguintes itens:

numero do documento e/ou nimero da nota fiscal do abastecimento;
- data e hora do abastecimento;
- combustivel utilizado no abastecimento;
- valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;
- hoddmetro do veiculo abastecido;
v" Possuir cadastro de solicitacoes de servicos, com no minimo, os seguintes itens:
- data da solicitagdo de servico;
- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- descricao do veiculo ou equipamento;

- tipo de servico a ser realizado;e
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- identificacao do local ou oficina onde sera prestado oservico.

Possuir cadastro de manutengdo de veiculos e equipamentos, com no

minimo, os seguintes itens:

- data da manutencao;

- identificacdao do veiculo ou equipamento;

- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- valores dos servigos ou das pegas utilizados;

- hoddmetro inicial e final;e

- identificacao do local ou oficina que prestou o servico.

Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser
informados, no minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso

utilizado, solicitante, tipo de viagem,passageiros;

Controlar o nimero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na
manuten¢do, ndo permitindo cadastro fora da ordem cronoldgica e sequencial do

hodometro;

Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca de

pneus, revisdes, troca de dleo, vencimento da CNH;
Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servicos;

Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde os mesmos podem ser importados

do cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

Possuir relatdrio dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema;

Possuir relatdrio ou planilha de anotagdo/acompanhamento de abastecimentos;
Possuir relatdrio ou planilha de anotagdo/acompanhamento de manutengdes;

Geragdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos cadastros e

baixas de veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e manuten¢des da frota.

JULIO CESAR DA SILVA
SECRETARIO DE TRANSPORTE
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6 MODULO DE ALMOXARIFADO:

v Este sistema devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em
estoque, devendo ainda haver a sua integracdo e comunicacdo com os sistemas de

compras/licitagdes e contabilidade;

v Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;

v Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das
mercadorias;

v Possuir cadastro dnico dos itens de materiais, integrando aos médulos de Compras e

Licitagdo, Contabilidade e Frotas;
v Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos centros de

consumo, possibilitando a definicdo do responsavel por cada unidade cadastrada;

v Permitir definicio de acesso dos usudrios aos almoxarifados que lhes sejam
pertinentes;
v Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de

requisicoes, e que estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor
controle de saidas de mercadorias;

v Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a
possibilidade de se informar cada item requisitado, a especificacdao de cada item, o local de
entrega da requisicao, o nome do requerente, o nome do responsavel pela aprovacdao da
requisicdo, o centro de consumo de origem do requerente e a justificativa da requisicao,
possibilitando no momento da autorizacdo desta requisicdo uma visdo mais ampla da
necessidade dousuario;

v Permitir a autorizacdo ou veto, das requisi¢des realizadas, pelo usuario responsavel.
Para avaliagdo do mesmo, no momento da autorizacdo, deverdo estar disponiveis as
seguintes informacdes: nome do requerente, origem da requisicdo, justificativa para a
requisicdo, data da requisicdo, itens e quantidades requisitados e saldos da mercadoria em
estoque;

v Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas

as requisicoes autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;
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v Permitir que no monitoramento de requisi¢cdes autorizadas sejam visualizados no
minimo: os itens requeridos (com quantidade requerida), o nome do requerente ,a datada
requisicdo, a data de autorizacdo, o nome do responsavel pela autorizacao e o local de
entrega;

v Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este cadastro ao
sistema de contabilidade para promover a sua liquida¢do, de modo a evitar a redundancia e a

distor¢do de informacgdes;

v Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informagdes idénticas;
v Possibilitar o uso de c6digo de barra para cadastro de notas fiscais eletronicas;
v Apresentar alerta quando da exclusdo de notas fiscais com movimentagdo no

almoxarifado ou no sistema de contabilidade;

v Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;

v Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial (is) de notas fiscais, os saldos
remanescentes permanecam pendentes para entradas futuras;

v Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacio e armazenamento
de lote da mercadoria e a data de validade de cada item;

v Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuario selecione o lote da
mercadoria desejada.

v Assegurar controle de estoque individualizado por almoxarifado, com base no preco
meédio, conforme artigo 106, inciso III da Lei n®4.320/64;

v Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados;

v Manter e disponibilizar em consultas ou relatérios, informagdes histoéricas relativas a

movimentac¢do do estoque de cada material, de forma analitica;

v Possibilitar movimentacdes de entrada e saida por empréstimos e suas respectivas
devolugdes;

v Possibilitar entrada de materiais recebidos em doagao;

v Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;

v Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;

v Possibilitar lancamento de estorno de entrada e saida;

v Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado;
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Permitir bloqueio da movimentacdo (entrada e saida) de determinado periodo;
Permitir a movimentac¢do em diversos almoxarifados do responsavel geral;
Possibilitar lancamentos de transferéncias de materiais entre almoxarifados;

Possuir langamento de conversdao de unidade de medidas dos materiais, de forma a

atender melhor as necessidades do almoxarife diante da sua real demanda de consumo,

proporcionando maior controle dos saldos de cada material;

v
v

Permitir impressdo de relatorio do langamento de entradas e saidas;

Permitir emissdo de relatorio fisico-financeiro (apresentando quantidade e valor no

mesmo relatério) de forma individualizada por almoxarifado ou unificada;

v
v

Permitir emissao de relatério para conferéncia de estoque;

Permitir emissao de relatério de materiais que possui lotes, apresentando descricao

do lote, data de fabricacdo e validade;

v

Possuir consulta de materiais com seus respectivos saldos por almoxarifado, e caso

controle lote a apresentacdo deste saldo individualizado porlote;

EDSON SALVADOR MONTEIRO BAUMGRATZ
CHEFE DO SETOR DE ALMOXARIFADO

7 - MODULO FOLHA DE PAGAMENTO:

v Captacdo e manutencio de informacdes pessoais com os seguintes dados: Nome Completo;

Data Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau escolaridade;
Raga/Cor; Necessidade Especial (se houver); Endereco; Numero/Complemento; Bairro;
Cidade/Estado; CEP; Telefone;e-mail;

Captacao e manutencao de informag¢des documentais: N° CPF; N° RG; Filiacao, N° Carteira
de Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N° Certificado
Reservista; N° Titulo Eleitor; N° RegistroCNH;

Captacao e manutencdo de informagdes de vinculo com o 6rgdo com os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal e Regime]Juridico;
Cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios,

Comissionados e ContratosTemporarios;
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Registro da promogao de cargos e salarios dos servidores;

Estabelece um tnico cédigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser
aproveitado os dados cadastrais de quem que ja obteve vinculo no érgado publico/empresa
permitindo controle de todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha ater;
Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo de bases
para INSS elRRF;

Validagdo de digito verificador do numero do CPF;

Validacgdo de digito verificador do nimero do PIS;

Localizagdo de servidores/empregados por nome ou parte dele;

Cadastro e controle dos dependentes para fins de saldrio familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas
para cadadependente;

Cadastro de pensodes judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e conta para
pagamento em folha;

Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funciondrios;

Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no calculo da folha;

Emite relatério com a movimentacao de pessoal no periodo: afastamentos temporarios,
com ou sem beneficios pela previdéncia;

Registro da CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o afastamento quando houver
acidente de trabalho para beneficios ao INSS;

Emite relatério com a movimentacao de pessoal no periodo: Admitido(s), Demitido(s),
Aniversariantes do Més;

Emite as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Disponibilidade e seguranca das informagdes histéricas com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos;

Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

Mantém histérico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatorios individuais ou
globais;

Controla e mantém o registro das informagdes historicas, necessarias as rotinas anuais

como de 132 saldrio e férias;
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Permite o registro e controle de convénios e empréstimos consignados em folha;

Permite a configuracao de proventos e descontos;

Permite a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usudrio incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Saldrio Familia, Instituto e ATS;

Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais
de acordo com os padrdes;

Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento
de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Saldrio e Folhas Complementares ou de
Diferencas Salariais; Inclusive de Pensoes Judiciais e Beneficios;

Permite recalcular um unico funcionario pés-calculo da folha, para evitar a necessidade de
seguir todo o procedimento de geracao e calculo da folha;

Permite simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

Permite a inclusdo de langamentos fixos e variaveis mensais; (exemplo: Horas Extras,
Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos);

Propicia a inclusdo de codigos de proventos ou descontos fixos no proprio cadastro do
empregado, evitando a digitacdo mensal como umavariavel;

Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tal como:
Salario Familia;

Permite o calculo das médias de horas extras em férias, 132 salario ou rescisao decontrato;
Permite o calculo automatico dos de adicionais por tempo de servico como o anuénio,
quinquénio e decénio;

Calcula automaticamente as contribuicdes sindicais na época devida;

Calcula automaticamente os encargos, processa relatérios com as informacgdes dos valores
relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de
acordo com o regime previdenciario;

Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas (centro
de custo);

Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e saldrio liquido do
servidor/funcionario por banco e agéncia;

Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais,

com valores mensais, conforme desejado;
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Emite contracheques de meses anteriores (segundavia);

Emite os informes de rendimentos para fins de declaragdo a Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padroes da legislacdo vigente;

Permite a emissdo de relagdo dos salarios de contribuicao e discriminagdo dos mesmos para
previdéncia federal, estadual e/ou municipal;

Possibilita integracdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha de pagamento;
Permite a geracao de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado;

Permite a geracao de arquivos para o CAGED;

Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;

Permite a geracao da GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS;

Permite rotinas de comparagdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

Permite a geracdo de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos padroes da legislacdao
vigente;

Permite a geracao do Seguro de Desemprego Online;

Possui moédulo de auténomos separado dos servidores/funcionarios, acessando o mesmo
banco de dados;

Permite o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
cédigos de identificacdo de prestador de servigos;

Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por
funciondrio, para acessovia internet através de site proprio do 6rgao denominado -holerite
on- line ||, com acesso restrito ao funcionario conforme diretrizes definidas pelo 6rgao;
Possibilita integracdo junto ao Portal de Transparéncia das informacgdes referente a folha de
pagamento do 6rgao, demonstrando de forma individualizada por funcionario contendo:
matricula, nome completo, centro de custo, fungao, tipo de pagamento (folha mensal,
adiantamento 13° saldrio ou 13° salario), total de proventos, total de desconto e valor
liquido a receber;

Permite a geracao dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento mensalmente;
Permite a interrup¢do da contagem de adicionais por tempo de servico como, anuénio,

biénio, triénio, qliinqiiénio etc;
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v' Permite a geragdo de arquivos para importacdo e exportacdo com fins de alimentagio
de sistema de ponto;

v Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico sobre horas extras
e adicional noturno;

v Permite pagamento automatico do adiantamento do 132 salario no més de aniversario;

v' Permite reabertura de competéncia por solicitagio de desbloqueio e justificativa no
préprio sistema, com travas de seguranca para o bom andamento das corregoes;

v' Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no calculo como
verba especifica de atestado médico;

v" Permite a emissdo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico
praticado pela instituicdo, ex: Estatutario/Celetista;

v' Permite a geracdo de diversos relatérios que auxiliam na conferéncia de dados e
fechamento de folha e consultas diversas;

v Permite a inclusdo de grupos de RPPS (regime de previdéncia prépria) com as informagdes
de percentuais para calculos e suas particularidades;

v" Geracdo de dados e informagdes sobre Remuneracio dos Profissionais da Educacio para
SIOPE;

v E-Social: Sistema esta sendo adequado conforme nova plataforma de prestacio de contas
do governo;

v Validacio de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissio de calculo da folha
(valida a existéncia, as informacdes sdo de responsabilidade dainstitui¢ao);

v’ Criagdo de verbas configuradas por férmulas de acordo com a necessidade da instituico;

v' Calculo automdtico de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas
conforme legislacao vigente;

v" Relatdrio de controle de férias a vencer evencidas;

v Controle automatico de desconto do vale-transporte.

CLAUDIA HELOISA DA CUNHA AVILA
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E ATUAL
RESPONSAVEL DO DEPARTAMENTO PESSOAL

8- GESTAO DA TRIBUTACAO MUNICIPAL
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0 Médulo de TRIBUTOS MUNICIPAIS é um sistema que tem por objetivo gerenciar
e ajudar na administragdo dos impostos, taxas, contribuicdes e arrecadagoes
previstas e eventuais de responsabilidade dos Municipios.

O software deve ter sido desenvolvido com intuito de melhorar, fortalecer e controlar os
lancamentos, cobrancas, calculos e inscricdes em Divida Ativa atendendo as obrigacgdes e
deveres das Prefeituras/Gestores.

Possuir mecanismos e instrumentos que permitem o cadastro, manutencao,
atualizacdo das informacgdes e auditoria por usudrio. Permite varios usuarios
utilizarem o sistema ao mesmo tempo em maquinas diferentes.

Contar com cadastros prévios dos Tributos, Territérios (Logradouros, Bairros,
Distritos, Cidades e Estados), Planta de Valores (Setores Fiscais, Multiplicadores
Terreno/Edificagcdo), Atividades Econdmicas Profissionais e CNAE, Categorias
Economicas, Licencas, Feriados, Responsaveis, Contas Contabeis (Receita e Ativo),
Iméveis, Contribuintes, Servigos ISSQN e Cobrangas, Incidéncias (J.M.C.),
Vencimentos e Parcelamentos.

Possibilidade de parametrizacao e configuracdo do sistema de acordo com as
particularidades do Cédigo Tributario do Municipio e outras Leis/Decretos que
constituem os calculos, aliquotas e correcdes de elementos necessarios para
geracdo de guias de recolhimento (DAM); c6digo de barras no padrao FEBRABAN;
processamento de arquivos para baixa e pagamento automatico via retorno
bancéario; baixa e pagamento manual; controle da situacdo e tipo de baixa do
pagamento na ficha financeira; remessa de arquivo de impressao de guias para
graficas; simulacao de calculos gerais; calculos efetivos gerais e individuais por
tributos/contribuintes/imdveis; inscricdo e controle de divida ativa; nota fiscal
avulsa; autorizacdo de impressdo de documentos fiscais AIDF; atos Legais,
manutencdo de guias excluidas; manutencao de guias canceladas; manutencdo de
cadastro complementar de controles e fiscalizacdo do setor; certiddes/declaracgoes;
alvaras; relatoérios: financeiros, contabeis, imobilidrios, econ6micos e cadastrais.
Tributos: [.P.T.U.(Imposto Predial e Territorial Urbano) e T.S.U.(Taxa de Servicos
Urbanos); [.S.S.Q.N.(Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza); I.T.B.I.(Imposto
de Transmissdo de Bens Imdveis); T.P.P.(Taxa de Poder de Policia); T.P.S.(Taxa de
Prestacdo de Servico); Contribuicoes de Melhorias; Divida Ativa e outras
arrecadagdes diversas. Vencimentos e Parcelamentos pré cadastrados, observando
datas em dias uteis e feriados se for o caso, valor minimo por parcela, valor maximo
por parcela, valor para remissdo, mensagens de avisos para as guias, geracdao de
cédigo de barras, portributo.

Territorios: Cadastro pré e padrio para logadouros, bairros, distritos, cidades e Estados,
evitando duplicidade e descri¢des alternadas.



mailto:licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

v' Planta de Valores: Cadastros dos Setores Fiscais e seus respectivos valores,

quadras, caracteristicas dos iméveis por Terreno e Edificacdo e os valores de seus
multiplicadores padrado, com op¢do de cadastrar caracteristicas/multiplicadores de
particularidade dos municipios, (fatores de correcao, corre¢do para glebas, tabela
de pontos, depreciacdes fisicas e reducdes), aliquotas de IPTU e acréscimos ou
decréscimo por determinada situagdes do calculo.

Integracdao: Contas Contabeis. Usando a configuragdo para migrar os valores
arrecadados diretamente as contas destinadas. Cadastro das Contas de Receita
buscando direto da contabilidade, as que sdo pertinentes ao tributos por exercicio.
Cadastro das Contas de Ativo buscando direto da contabilidade, as que sdo
pertinentes ao tributos.

Contribuintes: Integrado ao C.G.M. (Cadastro Geral do Municipio), com cadastro
especifico para pessoas do sistema de tributos e informacdes complementares
necessarias como socios, atividade econ6mica profissional por categorias e CNAE,
contador responsavel, entre outros. Ficha financeira e suas movimentacdes (guias geradas,
pagas e em aberto).

Responsaveis: Possibilidade de cadastrar os responsaveis pelas assinaturas de
documentos expedidos e sua respectiva secretaria, departamento e cargo, podendo
ativar e desativar a funcdo para o mesmo.

Imével: Cadastro dos terrenos e edificagdes com suas caracteristicas, metragens,
localizagdes, informag¢des complementares, geracdo da inscricio imobiliaria
definida por "Distrito, Setor, Quadra, Lote e Edificacao", histérico de alteragdo de
determinados campos de cadastro que influenciam na estrutura do imével, fracao
ideal do terreno para edificacgio em m? possibilidade de testada
principal/logradouro diferente dentro do mesmo terreno para cada edificacao
cadastrada. Vinculo de varios co-proprietarios para o imdvel. Configurar T.S.U. para
nao incidéncia de determinado imovel, assim como determinar imoével Isento e
Imune. Ficha financeira do imdével e suas movimentacdes (guias geradas, pagas e em
aberto). Histérico de transferéncia de proprietarios e situagdes das transferéncias
(simples ou por .T.B.L).

Parametros: Cadastro da U.R.M.(Unidade de Referéncia do Municipio), cédigo
FEBRABAN da instituicdo, mascara da inscricdo imobilidria anterior, comarca da
cidade, quais multiplicadores entram no calculo do IPTU, qual a férmula de calculo
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dos fatores de correcdo e seus limites, aliquota para I.T.B.I. aplicaveis nos recursos
préprios e financiados.

Itens para Cobrancgas, Servicos e Impostos: Tela para cadastrar as taxas das
cobrancas, dos servicos e dos imposto, com opg¢ao de configuragdo de férmulas de
calculo correspondentes e devidamente vinculado a conta de receita a qual
pertence, aplicacao de juros, multas (com opg¢do de tabela para quantidade de dias)
e corre¢oes monetarias (com tabela para aliquota por més e indicacdo do indice
atualizado).

Servicgos 1.S.S.Q.N.: Lista de Servicos(Lei Complementar 116/2003) para configurar
aliquotas aplicadas pelo municipio. Lista de cadastro de contribuinte por servico,
lancamento de faturamento, por nota fiscal ou por periodo, deducoes e base de
calculos.

Nota Fiscal Avulsa: Criacdo de nota fiscal de série A, para prestadores de servicos,
em 3 vias. Controle de notas cancelas e motivo. Lista de contribuinte por Nota Fiscal
Avulsa.

Cobrancgas: Lista de cobrancas de cada municipio, respeitando as Taxas de Poder de
Policias e Taxas de Prestacdo de Servicos, Outras Receitas, Arrecadagoes, entre
outros.

Lista de cadastro de contribuinte por cobranca e controle de validade das
Licengas(Bombeiros, Sanitarios, Ambientais, etc).

Calculos: Execucdo de calculos gerias por tributo para cada contribuinte,
respeitando vencimento e parcelamento estipulados, calculo individual por
contribuinte/tributo, calculo individual por imével/tributo, respeitando as
formulas designadas para chegar nos valores de cada tributo do municipio.
Simulacdo de calculos gerais.

Pagamento de Guias: Pagamento manual da parcela e controle da situacdo e do
tipo de baixa. Pagamento por arquivo de retorno bancario, dando baixa
automaticamente nas parcelas/guias identificas, fluxo de caixa, historico e motivo de
inconsisténcias nos pagamentos.

Remessa de Arquivos: Criacao de arquivo para remessa de guias de pagamento
para montagem e impressao efetuadas por graficas, cadastro da grafica responsavel
por exercicio e tributo.
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Autorizacio de Impressiao de Documentos Fiscais AIDF’s: Cadastro das
solicita¢des, aprovagdo e autorizacdo para impressao dos documentos. Controle dos
dados de cada autorizacgdo e das grafica. Lista de contribuintes por AIDF’s.

Controles e Fiscalizagdes: Permite o setor a cadastrar informagdes de documentos
para manutencdo de fiscalizacdo. Cadastro dos Atos Legais (Leis, Decretos,
Processos, etc que constituem o setor tributario do municipio). Ponto de Taxi (local,
proprietario, condutor/motorista, veiculo, etc). Parcelamento de Solo (Loteamento,
desmembramentos). Publicidade (local, tipo, periodo, etc). Ocupagdo de Vias e
Logradouros Publicos (local, tipo, periodo, etc).

Certidoes/Declaragoes: Certiddo Negativa de Débitos Municipais CNDM, pode ser
criada pelo tipo de verificacao, sendo ampla ou especifica por tributo, selecionando
o contribuinte ou imoével. O proprio sistema identifica se a Certiddo realmente é
Negativa, Positiva ou Positiva com Efeito Negativo. Certiddo de Valor Venal do
Imével, identificando o imédvel, suas metragens, localizacdo, aplicando o valor
venal de acordo com os valores da planta do municipio, Certiddao da divida ativa
Ativa CDA, identificando o contribuinte, o imoével se for o caso, e seus respectivos débitos,
contendo origem, natureza, nimero e data da inscricdo, valor origindrio, valores corrigidos
e a maneira de calcular as incidéncias. Declaragdes diversas.

Alvaras: Alvaras para Licencas, Fiscalizagdes, Execucbes, Funcionamentos e
Localizagdes.

Relatdrios: Financeiros (guias geradas, parcelas recebidas, parcelas em aberto,
etc). Contabeis (valores recebidos por conta de receita, conta ativo por datas,
valores em aberto, inscricbes em divida ativa, etc). Cadastrais (imoveis,
contribuintes, econdmicos). Ficha de cadastro de imdveis, contribuintes, econémico,
encerramento de atividades, etc.

Divida Ativa: Inscricdo em Divida Ativa das parcelas vencidas de ano anteriores,
por exercicio e tributos selecionado. Possibilidade de inscricido em Divida Ativa de
parcelas vencidas dentro do exercicio, respeitando 30 dias apds seu vencimento.
Data e ndmero de inscri¢ao, origem, natureza, valor originario, contribuinte, tributo,
imével se for o caso, livro e folha. Gerenciamento da Divida Ativa, controlando o tipo
de negociacdo, saldo de pagamento, baixa na parcela/guia original. Calculo por
contribuinte ou imével, tributos e podendo utilizar uma ou varias inscricdes na
mesma negociacdo. Calculo geral por contribuinte ou imoével, tributo. Cobranca
amigavel, extra judicial, judicial. Cadastro dos cartorios judiais e extra judiciais
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responsaveis pelas execucdes. Certidoes de Divida Ativa, podendo a mesma ser
atualizada e impressao por contribuinte. Criacdo da Peti¢do Inicial para agilizacdo
do processo, e op¢do para cadastrar o andamento, situacdes e finalizacdo da

execuc¢ao.

Livro de Divida Ativa: Geragdo do livro com as informag¢des necessarias, data e
numero de inscrigdo, origem, natureza, valor originario, contribuinte, tributo,
imdvel se for o caso, folha. Geragdo do livro ao fazer as inscrigdes em divida ativa,
podendo incluir a parcela/guias recentemente inscrita em divida ativa ao decorrer
do exercicio. Controle da numeracao dos livros por exercicio.

9- SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA

v

0 software devera atender ao decreto existente o qual esta disponivel no sitio
da prefeitura para conhecimento.

Permitir que o sistema de acesso seja via internet ou de modo off-line, através
do envio de RPS.

Permitir que o sistema seja disponibilizado a partir de um servidor na
prefeitura, ou local a ser definido pela prefeitura.

Possuir acesso ao sistema através de CPF/Senha.
Possuir suporte a certificacdo digital ICP Brasil.
Possuir teclado Virtual.

Permitir que o usudrio possa estar vinculado a mais de uma empresa
prestadora de servigos.

Permitir o cadastro de tomadores de servigos, e busca rapida dos tomadores
cadastrados.

Permitir informar na gerac¢ao da nota fiscal de servico:
Servico Prestado de acordo com LC116/2003

Valor dos servicos

Municipio de presta¢do do servico

Natureza da Operagao
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4 Permitir ISS retido na fonte

v' Alteracgdo da aliquota do servi¢o, quando retido na fonte ou tributagao fora do
municipio.

v Permitir busca automatica das aliquotas de servigos da prefeitura, quando tributagado
local

v' Calculo automatico do ISS a pagar.

v Poder informar PIS, COFINS, Deducdes, Valor Liquido, INSS, IR, Base de
calculo, Valor do ISS retido, CSLL, outras retengdes, descontos condicionados e
incondicionados.

v Permitir a consulta de autenticidade das notas fiscais emitidas, por nimero,
CPF ou CNP]J do prestador e codigo de identificagao.

v Possuir ajuda no sistema.

v Possuir manual completo do usudrio prestador de servico em PDF que possa
ser impresso.

v Permitir visualizar a nota fiscal antes de sua emissdo com possibilidade de
gerar copia da mesma.

v Permitir a consulta das notas fiscais emitidas:

v" Por niumero

v" Por data de vencimento

v" Notas Pagas e a pagar

v Notas vencidas e canceladas por tomador

v Permitir cancelar uma nota fiscal emitida nao paga.

v Permitir substituir uma nota fiscal cancelada.

v" Poder emitir a guia de ISS para uma ou mais notas emitidas.

4 Poder simular valores de multas, juros e corre¢des, de acordo com a data de
pagamentoque o contribuinte selecionar.

v Poder consultar e reimprimir as guias de ISS geradas:
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1. Buscando por numero da guia de ISS.
2. Buscando por data de pagamento.
Permitir visualizar as notas fiscais embutidas no valor do ISS.
Poder cancelar uma guia de ISS ndo paga.
Poder pré-cadastrar usudrios no sistema, independente de vinculo com empresas.

Poder controlar usuarios e permissdes vinculados a empresa, ou vincular
usuarios pré- cadastrados a empresa existente.

Permitir consultar os servicos tomados por contribuintes também cadastrados no
sistema.

Possuir tela de configuracao de preferéncias pessoais.
Poder consultar os dados da empresa prestadora o qual se tem vinculo.
Consultar Endereco, CPF e/ou CNP].

Consultar se é optante pelo simples, incentivador fiscal, e o regime
especial de tributacao.

Consultar as atividades de acordo com a LC-116/2003.
Poder alterar o logotipo da empresa, que constara nas NFS-e emitidas.

Possuir programa para emissao de recibo provisdrio de servico na falta de
servico de internet com opg¢des necessarias para conversao futuras.

Possuir programa para emissao de recibo provisdrio de servico na falta de
servico de internet com as seguintes opgdes.

Possuir instalador e atualizar de forma automatica no site existente.
Possuir modulo off-line de emissao dos recibos.

Permitir o cadastro e edicao dos dados da empresa prestadora de servicos.
Permitir o uso do mesmo sistema por matriz e filiais.

Permitir o cadastro e edicdo de tomadores de servicos.

Permitir o uso de multiplos emissores de RPS em rede, com o mesmo banco dedados.



mailto:licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

Permitir a sele¢do do nimero de série do equipamento emissor.
Permitir a integracdo com o sistema de nota fiscais eletrénicas.
Permitir a emissao e consulta de RPS.

Permitir o cancelamento e substituicao de um RPS emitido.
Permitir o controle de usuarios por senha e permissoes.

Permitir a integracao com o sistema de notas fiscais eletrdnicas, por chave
gerada pelo sistema web ou por certificacao digital.

Possuir ajuda no sistema.

Possuir manual completo em PDF para os prestadores de servicos que pode ser
impresso.

Possuir compatibilidade com Windows XP ou Superior.
Possuir acesso administrativo para prefeitura no gerenciamento dos dados, contendo:

a) Consulta por prestadores, suas atividades LC 116/2003

b) Consulta e edicdo dos usuarios vinculados.

C) Permitir o vinculo e desvinculagdo dos usuarios com os prestadores.
d) Permitir o bloqueio de geracao de novas Notas Fiscais.

e) Possuir as configuracoes:

f) Data limite de emissdo da guia de ISS das notas geradas.

Q) Multa, Juros e Corregdes.

h) Possuir sincronia da tabela de multa, juros e correcoes conforme o

sistema de tributacao local.
Permitir arredondar ou truncar os calculos.
Possuir cadastro de taxa de expediente.

Permitir cadastro e gerenciamento de valores de aliquotas de servigos.
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Permitir a configuracdo de bloqueio de emissdo de novas Notas Fiscais.
Permitir a configuragdo do limite de conversao das RPSs.

Permitir a consulta e visualizagdo das notas fiscais emitidas.

Poder ler arquivos de retorno do banco e efetuar as baixa das guias emitidas.

Poder gerar as guias de ISS automaticamente no dia desejado, incluindo o
ISS minimo, conforme configuracao.

Poder bloquear a emissado de Notas Fiscais dos contribuintes em débito apds
um tempo pré- determinado pela prefeitura.

Poder enviar mensagens administrativas para um contribuinte ou para os
usuarios cadastrados dentro do proprio sistema, sem necessitar de envio de
e-mails.

Poder definir os dias nao uteis, como feriados nacionais, regionais e municipais, para
definicao da data de vencimento das notas.

Poder administrativamente substituir as guias de ISS com op¢ao de juros,
multa e correcdo, alterando a data de vencimento.

Possuir acompanhamento dos RPSs convertidos dentro do préprio sistema on-line.

Possuir modulo para cadastro de prestadores de servigo do préprio municipio ou de
fora

Possuir modulo para emissao de Demonstrativo de Reteng¢do na fonte,
para prestadores de servigo de fora do municipio.

Possuir modulo de emissao de guia de ISS pelos tomadores, no que se refere
ao pagamento de um demonstrativo de retencao na fonte.

Permitir acompanhar os cancelamentos das notas fiscais, prevendo a emissdo de
notas frias.

Permitir informar por prestador de servigos se um usuario é o
responsavel ou contador da empresa.

Possuir modulo de integracdo com sistema tributario atual, permitindo:

Upload dos contribuintes locais ja cadastrados.
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v" Permitir enviar para o sistema tributario local as guias emitidas e canceladas,
tomadores e notas fiscais emitidas, canceladas e substituidas, para consulta
independente do sistema.

v A nota fiscal devera ter mecanismo de verificagdo de autenticidade por meio de
QRCODE.

v Possuir moédulo para declaragao de ISS, independente da emissdo da NFS-e.
v Possuir sistema de envio de mensagens, por contribuinte ou paratodos.

v Possuir interface para envio, no préprio portal, dos XML dos RPS, assim
como consulta do resultado do processamento do lote.

v Possuir artificio para emissdo de CND por contribuinte, mediante pagamento de taxa.

v Possuir interface para envio por parte dos contribuintes de duvidas e
problemas, que possam ser consultadas.

v Possuir cruzamento de informag¢des com outros contribuintes, para consulta
de servicos tomados pelo contribuinte, dados disponiveis a partir da emissao
de notas dos outros contribuintes.

v Possuir no minimo os seguintes relatorios:

v NFS-e Cadastradas
v NFS-e Canceladas
v NFS-e Pagas

v" NFS-e Vencidas e Nao Pagas

v Contribuintes sem notas no intervalo
v Notas Substituidas
v DAMs Vencidas

v DAMs Gerados

v ISS mensal calculado automaticamente
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v Quantidade de Notas Geradas por Dia

v" Notas Vencidas por Contribuinte
v Maiores Contribuintes

v' ISS Previsto e Arrecadado

v" Contribuintes Impedidos de Emitir NFS-e

v" Inicio de emissao de NFS-e

v Opcao pelo Simples

v" Notas Fiscais Incoerentes (Alg. zero)

v" ISS Mensal Detalhado

v" Contribuintes que nao alcangaram o ISS Minimo
v' 1SS Gerado por municipio

v'ISS Gerado por municipio (detalhamento por Atividade..).
v" Contribuintes por Atividades

v" Contribuintes sem Inscricao Municipal

v" DRFs Autorizados

v" DRFs Recusados

v" DRFs Pendentes

v' Débitos por Contribuinte (Sintético)

v' Deébitos por Contribuinte (Analitico)

v Contadores Responsaveis

v" Lotes processados Sem Erros e Sem NFS-e

v" Lotes Processados

v Empresa por endereco



mailto:licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

v" Comparativo Mensal de Pagamentos (Sintético)
v" Comparativo Mensal de Pagamentos (Analitico)

v Demonstrativo de Arrecadacgdes (Previsto)
v' ISS Previsto e Arrecadado (Analitico)

v" Receitas Previstas Sem guias Emitidas (Sintético)
v' Trib. No Municipio, Retido na Fonte, com aliquota...
v" Contribuintes cadastrados

v Quantidade de Empresas Cadastradas (Més / Ano)

v' Permitir a emissdo do documento de envio a TSE relativas as Notas Fiscais
Eletronicas (NFS- de bens e servicos emitidas em contrapartida a
contratacdode gastos eleitorais de candidatos e partidos politicos, conforme
solicitado pelo Tribunal Superior Eleitoral.

ANA CAROLINA SANDIN ALVES
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E ATUAL
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MINUTA DO CONTRATO n° _

CONTRATO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
LOCACAO E IMPLANTAGAO DE SOFTWARE DE GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL, FIRMADO ENTRE O MUNICIPIO
DE SANTANA DO GARAMBEU MG E A
EMPRESA.........ccuivniunnna

Contratante - MUNICiPIO DE SANTANA DO GARAMBEU - MG, pessoa juridica de direito
publico, inscrita no CNPJ] sob o niimero 18.338.285/0001-30, com sede Administrativa na Praca
Paiva Duque, n?120, Centro neste ato representado por seu Prefeito Municipal Sr. José Francisco de
Moura, brasileiro, casado, residente neste Municipio, portador do CPF n2 ***** RG n2 MG-****,
DETENTOA/CONTRATADA - Empresa...CNPJ ..IE..... endereco.......... cidade representada
por..RG...CPF.....

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado no processo administrativo referente
ao Processo Licitatorio n? ***/2023 - Pregao Eletronico n° ***/2023, regido pela lei federal
n? 10.520/02 e suas modificagdes posteriores e, subsidiariamente a Lei Federal N2
8.666/1993, Decreto Federal 10.540/2020, Decreto Municipal. o CONTRATANTE autoriza
o CONTRATADO a fornecer os produtos abaixo relacionados, de acordo com as condi¢des
estabelecidas no edital e em sua proposta, documentos estes que integram este contrato
como se nele estivessem fielmente transcritos.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O objeto do presente contrato € a contratacao de empresa especializada para a locacao/
licenciamento e manutenc¢ao de software de Gestdo Publica Municipal, incluindo a cessao
de uso e instalagdo sistema informatizado com plataforma web, servidor de
armazenamento de dados em nuvem atendendo atividades contabil e financeira,
lancamentos, acompanhamentos e avaliagdo das praticas contabeis referentes aos
registros orcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestao
fiscal, bem como a disponibilidade de pessoal para suporte tecnico no manuseio do
software, em atendimento a Secretaria Geral do Municipio, servicos estes a serem
executados conforme detalhamento que integra o edital e seus anexos, referentes ao
processo licitatério n? *** /2023, Pregdo Eletronico ***/2023.

d Treinamento de servidores da Prefeitura de Santana do Garambéu/MG encarregados
de realizar os langamentos contabeis e o controle e movimentagdo financeiros, visando a
realizacao das tarefas necessarias ao bom funcionamento dos servicos de Contabilidade e
Tesouraria;

b Atendimento de consultas da Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, em regime de
plantdo diario, via telefone ou internet, sobre as questdes objeto da contratagdo,
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principalmente aquelas de natureza or¢amentdria, financeira e contabil do sistema;

0 Orientacdo quanto a aplicacdo de todas as instrucdes, resolucdes e deliberacées do
TCE/MG que sejam aplicaveis a Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, seja da area
financeira, contabil ou administrativa; Orientacdes técnicas periddicas em funcido da
edicdo de novas leis e normas referentes a area de financas publicas, inclusive de
instrucdes normativas doTCE/MG;

d Disponibilizagio de um sistema eletronico de dados (software de Contabilidade
Publica), para atendimento as atividades de orgamento, contabilidade, tesouraria,
tributacdo, patriménio, licitacdo e contratos, compras, almoxarifado, controle de frota

e e transparéncia publica.

11. 0 sistema eletronico de dados, referido na cldusula anterior, sera disponibilizado
mediante cessdo de uso temporaria, cabendo a contratada realizar a instalacdo do mesmo
em computadores da Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, para uso exclusivo desta
reparticdo, e devendo também fornecer treinamento bdasico inicial aos servidores
responsaveis para operacao destes sistemas.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO:

2.1. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado, em sua
sede ou disponivel através de telefone, para atendimento de consultas da Prefeitura de
Santana do Garambéu /MG, no horario de 08:00 as 16:00 horas, nos dias uteis.

2.2. A empresa Contratada disponibilizara um profissional técnico habilitado para
realizacdo de 01 (uma) visita técnca mesal, para fins de fechamento, sendo que, caso a
Prefeitura de Santana do Garambéu/MG necessite da realizacao de mais visitas técnicas de
profissional da contratada a sua sede (a critério da Prefeitura, mediante sua prévia
autorizagdo), as despesas correspondentes serdo indenizadas a parte a contratada, mediante
reembolso dos gastos com deslocamento, hospedagem e alimentacdo, desde que tais
despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idoneos.

2.3. A empresa contratada devera enviar pessoal especializado, as suas proéprias custas (sem
reembolso) para fins de promover o treinamento inicial de servidores da contratante para operagdo
do sistema de informacdes a ser cedido para operacionaliza¢ido das atividades contabeis e correlatas,
nos termos deste contrato. Este treinamento devera ser realizado no prazo de até 10 dias a partir da
assinatura do contrato.

2.4. Caberatambém a contratada fornecer e instalar, sem custos adicionais, as atualizagdes,
ampliacdes e novas versdes que forem implementadas dos sistemas, seja em termos de
recursos tecnoldgicos, novas funcionalidades, correcdes de falhas, e principalmente para
atualizacdo das rotinas e processos para adequac¢ao a novas normas e instru¢des do Tribunal
de Contas do Estado e da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

2.5. Durante a vigéncia do contrato, cabera também a empresa contratada fornecer
consultoria a distancia para a operacdo dos sistemas, incluindo atendimento de consultas via
telefone ou pessoalmente.
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2.6. Todas as visitas técnicas requisitadas serdo agendadas com antecedéncia de pelo
menos 3 (trés) dias uteis, e serdo realizadas em dias uteis.

2.7. Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para a
sede da contratante ou para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da
Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, esta devera reembolsa-la de todas as despesas
realizadas com deslocamento, hospedagem e alimenta¢do, nos termos da clausula 2.3. A
mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada for convidado ou
solicitado para acompanhar servidor da Prefeitura de Santana do Garambéu em viagens para
tratar de assuntos de interesse do Executivo.

2.8. Sao de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA:

a) O perfeito cumprimento do servico contratado, conforme as clausulas deste contrato e
o Termo de Referéncia que compos a licitagdo que o originou;

b) Manter durante toda a execucdo do presente as condi¢des de habilitacido e qualificacdo
apresentadas na contratacao;

¢) O pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais que forem
devidos a sua equipe de trabalho no desempenho do servico relativo ao presente contrato,
ndo os transferindo a contratante em hipétes e alguma.

2.9. Sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATANTE:

d) Proporcionar condi¢des para a boa execucdo dos servicos, fornecendo a contratada os
documentos e demais elementos necessarios as suas atividades, bem como permitindo o
livre acesso dos técnicos aos equipamentos, materiais e informagdes utilizados no servico;
b) Designar um responsavel para acompanhar e fiscalizar a execugao deste contrato;

€) Advertir por escrito a contratada quando os servigos nao estiverem sendo prestados de
forma satisfatoria.

CLAUSULA TERCEIRA - PAGAMENTO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

0 pagamento dos servicos sera efetuado de forma fixa e mensal, sendo que cada parcela
respeitara o intervalo de 30 (trinta) dias corridos, sendo pago em até 05 (cinco) dias tuteis
a contar do recebimento da nota fiscal ao Departamento de Compras/Tesouraria.

Emitida a nota fiscal para cada parcela, conforme determinado no subitem acima, o
pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos, mediante comprovacao da
prestacdo dosservicos nos moldes contratados e apés aprovacao da nota fiscal eletrénica
encaminhada para o Setor Contabil.

A nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco, e n2. da agéncia para
fins de pagamento.

Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacao ou de
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos.

A contratante pagara apenas pelos servicos efetivamente prestados e adquiridos, nao
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estando obrigada a realizar publicacdes mensais.

3.7. A Contratada podera cobrar pelos servicos excedidos e ndo previstos neste instrumento,
desde que devidamente autorizado e justificado pelo Municipio.

CLAUSULA QUARTA - REAJUSTE
4.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

4.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o INPC
(Indice Nacional de Pregos ao Consumidor) criado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE) em 1979, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apo6s a ocorréncia da anualidade.

4.2.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

4.3. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

4.4. Nas aferic0Oes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

4.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entao em vigor.

4.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.7. Oreajuste podera ser realizado por simples apostilamento.

5. CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Nao sera permitida subcontratacao deste objeto.

6. CLAUSULA SEXTA - FORMA DE EXECUCAO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS
6.1. Local: os servigos serdo prestados preponderantemente na sede da empresa

contratada, de onde sera prestado todo o atendimento a assisténcia dos agentes da

Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, consultas estas que poderdo ser feitas via


mailto:licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

6.2.

telefone ou via internet.
A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado, em sua
sede ou disponivel através de telefone, para atendimento de consultas da Prefeitura de

Santana do Garambéu/MG, no horario de 08:00 as 16:00 horas, nos dias uteis.

Servicos presenciais:

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

a) A contratacdo inclui a realizacdo de visitas técnicas, sendo obrigatdério, 01(uma)
por més, a sede da Prefeitura de Santana do Garambéu/MG, deverdo ser previamente
autorizadas pela contratante.

b) A empresa contratada devera enviar pessoal especializado, as suas proprias
expensas (sem reembolso) para fins de promover o treinamento inicial para operagao
do sistema de informacgdes a que ser refere o item 2 deste projeto basico, o qual devera
ser realizado no prazo de 10 dias a partir da assinatura do contrato.

CLAUSULA SETIMA - CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao do objeto contratual consistem na
verificacdo da conformidade da prestacao dos servicos, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serao exercidos por um ou mais representantes da

Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de
1993.

A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste instrumento.

O representante da Contratante promoverda o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplica¢do de sang¢des administrativas, previstas neste instrumento e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n2 8.666,de 1993.

A fiscalizacdo sera exercida pela Secretaria Municipal de Administra¢do e Financgas.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de vicios redibitérios ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade

com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

8.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
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8.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1.1. Estipular as tarefas a serem realizadas pela contratada e fiscalizar o fiel cumprimento das
mesmas;

8.1.2. Recusar os servicos realizados de forma incompleta ou deficiente;

8.1.3. Comunicar a Contratada por escrito sobre eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na realizagdo dos servigos para que sejam corrigidos;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento dos servicos devido a contratada no prazo e forma estabelecida
neste instrumento;

8.1.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente instrumento, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste instrumento, no termo
de referencia e na sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

9.1.1 executar os servigos previstos neste instrumento com a devida qualidade e atencao;
9.1.2 cumprir fielmente as visitas técnicas mensais respeitando as datas e horarios
acordados;

9.1.3 manter no local de trabalho funcionarios com conhecimento, experiéncia e capacitacdo
na area para desenvolver os servicos objeto, devendo este ser educado e respeitoso com os
agentes administrativos de sua area de atuacdo, bem como ser compromissado e
comprometido com as tarefas de sua atribuicao;

9.1.4 comunicar eventual atraso no cumprimento de determinada tarefa/servico com prazo
predeterminado, causado por fatos supervenientes;

9.1.5 manter durante a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e todas as condig¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao.

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Pela inexecugdo total ou parcial das condi¢des estabelecidas neste instrumento, a
Contratante, poderd, sem prejuizo do cancelamento e das responsabilidades penal e civil
aplicaro disposto no art. 72 da Lei 10.520/02, além das demais cominac¢oes legais cabiveis.

10.2. A CONTRATADA que ensejar o retardamento da execucao do objeto contratual, nao
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mantiver a proposta, falhar ou fraudar sua execugdo, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracao e sera
descredenciada dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Contrato e demais cominag¢des legais.

10.3. Nos casos previstos no item anterior deste Titulo sera aplicado o disposto na Lei
Federal n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.4. Ficam estabelecidas as seguintes sancoes:
10.4.1. Adverténcia;
10.4.2. Suspensao dos pagamentos, até a regularizacdo dos fatos geradores das penalidades;

10.5. O prazo para apresentacdo da defesa prévia das penalidades aplicadas sera de 03
(trés) dias uteis, contados da data de recebimento da notificacao.

10.6. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

10.6.1.Multa de 1% (um por cento) por dia, sobre o valor global do contrato, quando o
profissional indicado pela contratada ndo se apresentar para realizar os servigos (sem justa
causa aceita pela administracdo); toleravel até trés dias; a partir do quarto dia de auséncia do
profissional a contratada podera ser considerada rescindida;

10.6.2.Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global estimado contrato, quando a
contratada se recusar a executar qualquer dos servicos pactuados ou faze-los de forma
irresponsavel, displicente, com impericia ou provocar a rescisao contratual deste instrumento
por descumprimentos dos dispositivos contratuais.

10.7. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos.

10.8. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Santana do Garambéu,
pelo prazo de até cinco anos.

10.9. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

10.10. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

10.11.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracao administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
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lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade superior, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracao de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢ao
- PAR.

10.12. A apuracgao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n®
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

10.13.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracao Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem
a participacao de agente publico.

10.14.Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o Municipio de Santana do Garambéu podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

10.15.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n2 9.784, de 1999.

10.16.A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administrac¢do, observado o principio da proporcionalidade.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas nos incisos I a XII e
XVII do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;
11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdao contratual serdao formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.
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11.4. O termo de rescisdo sera precedido de Relatdrio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizag¢des e multas.

12.

13.

14.

15.

16.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES

12.1. E vedado a CONTRATADA interromper a execuc¢do dos servicos sob alegacio de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES
13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n®
8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n® 10.520, de 2002 e demais normas federais de
licitacoes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Quadro de Avisos do Municipio de Santana do Garambéu e outros meios se
julgar conveniente, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. E eleito o Foro da Comarca de Barbacena/MG para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 55, §2¢ da Lei n2 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)

vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Municipio de Santana do Garambéu, de de 2023.



mailto:licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO GARAMBEU
Endereco: PRACA PAIVA DUQUE, 120

CENTRO, SANTANA DO GARAMBEU - MG

CNPJ: 18.338.285/0001-30

Telefone: (32) 3334-1104

E-mail: licitacao@santanadogarambeu.mg.gov.br.

José Francisco de Moura

Prefeito Municipal CONTRATADA

Testemunhas:
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